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PROCEDIMIENTO PARA SUBIR ARCHIVOS A LAS ACTIVIDADES DE EXTENSIÓN CREADAS 

1. Ingresar por el sistema de Información con su usuario y contraseña  Ir al módulo de la 

Vicerrectoría de Investigaciones, Innovación y Extensión  Actividades de extensión  
Seleccionar el módulo Administración Actividad 

 

 
 

2. En el pantallazo de actividades creadas: Seleccionar la actividad a la cual va subir los archivos 

 Hacer clic en la opción Publicación de informes y detalle 
 

 
 



3. En el pantallazo de Detalle Actividad : Seleccionar en la parte superior izquierda la opción 
Informes  

 

 
 

4. En el pantallazo de Informes: Seleccionar la opción Nuevo 

 

 
5. Seleccionar el tipo de informe (Para el caso de listados de asistencia en formato PDF 

seleccionar Informe final)  Seleccionar el archivo que desea subir  En la Descripción del 
archivo indicar el nombre del archivo subido 

 

 
 



6. Una vez verificados todos los campos hacer clic en Guardar 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 


