Pereira, XXXXX de 2018


Doctora
MARTHA LEONOR MARULANDA ÁNGEL
Vicerrectora de Investigaciones, Innovación y Extensión
UNIVERSIDAD TECNOLÓGICA DE PEREIRA
Ciudad

Asunto: Solicitud tiquetes - viáticos

Reciba un cordial y atento saludo.

Solicitamos comedidamente por el Proyecto denominado “XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX”, Código “XXXXXX”:


	TIQUETE AÉREO

	ORIGEN 
	
	DESTINO
	

	FECHA DE SALIDA: 
	
	FECHA DE REGRESO:
	

	HORA DE SALIDA:
	
	HORA DE REGRESO:
	

	VIATICOS

	NO DE DIAS:
	




Lo anterior con el fin de que (Nombre del comisionado), identificado con cédula de ciudadanía número XXXXXXXXXX participe en: (Nombre del Evento), que se llevara a cabo en (Ciudad) del XX al XX de (Mes) que tiene gran importancia para el desarrollo del proyecto en mención por (Justificar).  (Se requiere anexar carta de invitación, aprobación de la ponencia y/o toda la información del evento)


Agradezco la atención prestada y quedo a espera de sus gestiones al respecto.

Atentamente,





[bookmark: _GoBack]
XXXXXXXXXXX 
Investigador Principal 


