Pereira, XXXXX de 2020


Doctora
MARTHA LEONOR MARULANDA ANGEL
Vicerrectora de Investigaciones, Innovación y Extensión
UNIVERSIDAD TECNOLÓGICA DE PEREIRA
Ciudad

Asunto: Solicitud contratación persona natural

Reciba un cordial y atento saludo.

Solicitamos comedidamente contratar mediante la modalidad de orden de servicio a la persona relacionada a continuación quien realizará labores para el Proyecto denominado “XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX”, con Código “XXXXXX. Dicha contratación será a partir del XX hasta el XXX del (mes):	Comment by Usuario UTP: LA SOLICITUD DEBE ENTREGARSE EN LA VIIE 10 DÍAS HABILES ANTES DE LA FECHA DE INICIO ESPERADA.

	Nombre completo
	Documento de Identidad
	
# Cuenta Bancaria 
	Duración de la orden en días
	Valor total de la orden

	 
	 
	
	 
	 



OBJETO DE LA CONTRATACIÓN (ACTIVIDADES):
· 
· 

Anexamos los documentos requeridos para la contratación. 
1. Hoja de vida en formato de la Función Pública.
1. Fotocopia de la cédula
1. Propuesta de trabajo firmada por el contratista (Debe incluir actividades a realzar, duración y el valor)
1. Fotocopia del RUT (Actualizado, con fecha de generación del presente año, la dirección registrada en este debe coincidir con la dirección registrada en la hoja de vida)
1. Acta de grado
1. Tarjeta Profesional para las profesiones que aplique.
1. Certificación de afiliación a la EPS y a la AFP indicando estar ACTIVO como INDEPENDIENTE, esta certificación deberá corresponder al mes en el que iniciará la contratación o del inmediatamente anterior (depende de la fecha de inicio de la contratación)
1. Formato autorización afiliación ARL Sura (Si aplica)
1. Examen de Salud Preocupacional (Con fecha de expedición no mayor a 3 años y no debe estar dirigido a ninguna empresa en particular o diferente a la UTP)
1. [bookmark: _GoBack]Formato de certificado de información tributaria (Versión 2020)
1. Formato de autorización de tratamiento de datos personales
1. Certificación de la cuenta bancaria expedida por la entidad bancaria correspondiente

Agradezco la atención prestada y quedo a espera de sus gestiones al respecto.

Atentamente,




XXXXXXXXXXX 
Investigador Principal 
