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1 INTRODUCCION

Este sistema permite el registro de las actividades principales en las que se
puede involucrar un docente en cada periodo académico . A su vez,
permite la revision del plan por parte del dire ctor y/o decano del
programa y/o facultad y por Udltimo la aprobacion por parte de la
vicerrectoria académica de dicho plan.

1.1 OBJETIVO

Aprender a usar el aplicativo  plan basico de docentes

©
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2 IDENTIFICACION DE LG ICONOS DE LA APLICACION

En la aplicacion se utilizan iconos que son estandar en cada uno de los
mddulos y otros que son especificos.

Los iconos a demas de tener una figura que representa la accion que
ejecuta, tienen un mensaje el cual explica lo que puede hacer,
posicionando el Mouse sobre el icono.

Ei Al dar clic edita un registro.
& Al dar clic elimina un registro.

* Significa que los campos acompafiados de este simbolo son de caracter
obligatorio

¥ Al dar clic, dependiendo del rol de in greso, aprueba el plan basico

N Aldar clic, dependiendo del rol de ingreso, rechaza el plan basico
ﬁ Al dar clic abre un reporte

g
W Al dar clic se le dan permisos a un docente para modificar su Plan
Bésico

4y
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PARA UTILIZAR LEAPLICATIVO PLAN BASICO DH

DOCENTES

3.1 INGRESAR A LA PAGINA WEB

Ingrese a la pagina Web principal http://www.utp.edu.co/ , dar clic en el
Portal Administrativo.  Ver figura 1 .

Inicio | Accesibilidad | Mapa del Sitio | Noticias | FAQ's | RSS | Blsqueda | Peticiones, Quejas y Reclamos | Ayuda |

R i g S0 e : Web Search powered by Google!
|Inscripciones| |Facultades| |Oferta Académica| |Campus| |Institucién| |Portal Infantil| |Plataforma U.T.P.|

Universidad = i —L 1R
Tecnologice ( Inscripciones II Semestre de 2010

Inscripciones

English Version

Academi

Registro y Control
Investigacion
Oferta Académica

Correo U.T.P.
Mi U.T.P.

Portal Administrativo

gu——
Sistema de informacién
U.T.P.

Mi U.T.P. Académico

Biblioteca
Univirtual

consecutivo a la Universidad Tecnolégica de Pereira, con Decanos
el fin de regalarle un concierto a la ciudad en su Portal Estudiantil
cumpleafios nimero 147.
Portal Docentes
Historial Académico

Crear Actividades de Extension

Leer Noticia Completa

CSEE el e S e

Figura 1

©
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3.2 INGRESAR AL PORTADE APLICACIONES

Al dar clic en Portal Administrativo , se abre de nuevo una ventana que
presenta un listado con los portales disponibles, dar clic en Ingreso
Aplicativos . Ver figura 2.

; A\ Universidad

Tecnologu,a
) — I | | =

Administrativo w7

Inventario

Ingreso Aplicativos En este portal usted puede encontrar los enlaces a los programas que han sido desarrollados para el uso
‘ i en general, para esto solo selecione |a opcidn correspondiente en el panel de |a izquierda y este la

Ingreso Almacen desplegara la aplicacién en una ventana nueva

Aplicativos Java
Ingreso Bienestar

Figura 2
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3.3 INGRESAR A FORMULARIO DE AUTENTICACIN

Al dar clic en Ingreso Aplicativos , se abre de nuevo una ventana que
solicita el usuario contrasefia . Ver figura 3 .

\ Universidad
J| Tecnologica
de Pereira

Informacion de Inicio

Lsuario:

El usuario es el misma del carreo
electraonico de la UTP sin @utp.edu.co

Contrasena:

Si usted es docente, la clave es la
misma del portal docente

1 Avisarme antes de abrir sesidn en
otros sitios.

INICIAR SESION | limpiar

Figura 3
Una vez autenticado en el sistema, se le mostrara el listado de las
aplicaciones a las que pueda ingresar, presione la opcibn PLAN BASICO
DE TRABAJO,en el menu para acceder al apl icativo .
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4 MANEJO DELAPLICATIVO

4.1 INGRESOPOR ROLES

Las opciones que presenta el aplicativo varian segun el rol con el que se
haya ingresado al sistema.

Los roles con los que se puede ingresar son los siguientes:

Rol de Docente: La persona  que registra cada una de las actividades que
componen el plan basico de trabajo

Rol de Jefe Inmediato : Se encarga de hacer la revision inicial del plan
basico que registr6 el docente

Rol de Decano: Hace una ultima revision la cual finalmente evalla el
consejo de facultad.

Con este rol se pueden otorgar permisos para que los docentes puedan
modificar su plan de trabajo en alguna actividad cuando este ya ha sido
enviado con anterioridad.

Rol de Vicerrectoria administrativa: ~ Cuando lo aprueba el con. Def  ac.

Da permiso

©
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4.2 INGRESO COMO DOCENTE

Cuando haya ingresado con este rol , se abrird un formulario en donde el
docente encontraré todas las opciones y la informacién con la que cuenta

para registrar el plan basico de trabajo de un periodo académico en
particular, tal como lo muestra la siguiente figura:

Universidad

PLAN DE TRABAJO BASICO DEL PROFESOR

Historio de Planes de Trabajo
Y El caracter ( *) identifica los campos que son obligatori

G LR 20 102: Pregrado:
Nombre JOSE GILBERTO VARGAS CANO

R
_ofacion PLANTA ’

P
Actividades Principales W 4
Dedicacién TIEMPO COMPLETO Escalafén
Actividades Horas 4
Docencia Pregrado 0.0 Facultad Ingenieria de Sistemas y Computacién Estado Actual EDITANDO
45 Z T
Docencia Posgrado 450.0 Enviar plan basico
\\_ ‘estigacion 225.0
Onéﬂq&»én a estudiantes 67.5
N, 5 4 Actividades de Docencia
Proyeccion social o extension 45.0
Administracion academica 0.0 T ~ \ E z 3
Codigo Grupo A\natura #Est. Nivel H.Teoricas H.Practicas H.Semana H.Semestre
Otras actividades 112
Total horas acumuladas 900.0

Actividades Adicionales

Actividades Horas
Sobrecarga docencia 1125
Generales 1125.0

Teléfono: 3137287 ext. 287 Contacto:fi@utp.edu.co « @ 2009 sUniversidad Tecnologica de Pereira «Division de Sistemas

4.2.1 Componentes del formulario de Plan Basico de Trabajo

En el espacio enmarcado con el nimero 1 vemos la parte en donde el
formulario nos muestra la informacion béasica del docente: N ombre
completo, tipo de vinculacién, tipo de dedicacion y facultad a la que
pertenece.

En el espacio enmarcado con el numero 2 vemos el estado en el que se
encuentra el plan basico, es decir, si el docente lo esta editando aun o ya
lo envig, y si fue envi ado muestra si ya fue aprobado o rechazado.

En el espacio enmarcado con el numero 3 vemos todas las actividades
principales en las que se puede ocupar el docente y para las cuales
puede tener actividades programadas o por programar. Para cada una

Péagina 9 de 44
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de esas actividades hay unas opciones con las que el docente puede
interactuar dado el caso en el que quiera registrarlas. Las veremos mas
adelante.

En el espacio enmarcado con el nUmero 4 vemos una tabla con el detalle

de la actividad principal seleccionada, por defecto cuando el docente
ingresa al sistema siempre aparece el detalle de la actividad de docencia

en pregrado.

4.2.2 Actividades Principales

Como se puede observar en el formulario principal existe un menu de
actividades para los docentes, tal como lo muest ra la figura:

Actividades Principales

Actividades Horas
Docencia Pregrado 0.0
Docencia Posgrado 450.0
Investigacion 2250
Orientacion a estudiantes 67.5
Proyeccion social o extension 45.0
Administracion academica 0.0
Otras actividades 1125
Total horas acumuladas S00.0

Veamos cada una de estas opciones que nos permite realizar:
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_
4221 Docencia Pregrado

Esta opcion es la que aparece por defecto cuando ingresamos al sistema,
alli se muestra la carga en pregrado que tiene establecida el docente
para el periodo académico seleccionado.

Estos registros no son editables ni tampoco se pueden eliminar, solo sirven
como informacién de consulta para el docente.

4222 Docencia Posgrado

Una vez se ingrese a esta opcion se tendra un formulario como el que
mue stra la siguiente figura:

PLAN DE TRABAJO BASICO DEL PROFESOR
El caracter ( * ) identifica los campos que son obligatorios.

Nombre JOSE GILBERTO VARGAS CANO Tipo vinculacidn PLANTA
Dedicacion TIEMPO COMPLETO Escalafon MN/A
Facultad Ingenieria de Sistemas y Computacidn Estado Actual EDITANDO
Enviar plan basico
Actividades de Docencia de Posgrado @

Agregar Actividad

Asignatura Numero grupo H. semestre Editar Eliminar
Matematicas 001 450.0 [# (%]

Aqui vemos que se nos muestra el formulario principal con la informacion
basica del docente y con una tabla que nos muestra el detalle las
actividades que se han agregado para la docencia de posgrado.

. . Agregar Actividad , .
Cuando se sel eccione el link se tendra un formulario para

registrar la informacion correspondiente a una actividad de docencia en
posgrado
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Asignatura * Himero grupo *

Horas semestrales *

ACEPTAR | CAMCELAR J
LS - L

Cada campo solicitado es de caracter obligatorio. Cuando se diligencien

los campos tendremos la opcién de registrar la info rmacién haciendo clic
en el boton ACEPTAR, o de abandonar el formulario sin guardar
informacion haciendo clic en el boton CANCELAR.

Si se agreg6 alguna actividad de docencia en posgrado, se tendra una

tabla en el formulario como la que muestra la figura a nterior, en donde se
listan todas las sub actividades registradas de esa actividad principal. En
dicha tabla se ve que cada registro queda con 2 opciones, una de ellas es

editar ! el registro seleccionado y la otra es eliminar (% dicho registro.

Si se selecciona el registro para editarlo, se nos mostrara un formulario con
los datos del registro a modificar y con las opciones respectivas para
aceptar o no la modificacion, tal como se observa en la siguiente figura:

Asignatura ® Matematicas Nimero grupo * 001

Horas semestrales * 450.0

ACEPTAR CANCELAR J
L. - L

Si se selecciona la opcién para eliminar el registro, se mostrara un mensaje
como este

" 1
Mensaje de pagina web [ﬁ,l

[0] Esta seguro que desea eliminar este registro?

[ Aceptar l | Cancelar |

Si se acepta , el registro quedara eliminado de la base de datos y la tabla

con las actividades se actualizar4, de lo contrario, si se selecciona la
opcion cancelar, la tabla de actividades se mostrara tal como estaba
antes de querer eliminar el registro.
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4.2.2.3 Investigacion

Una vez se ingrese a esta opcion se tendrd un formulario como el que
muestra la siguiente figura:

PLAN DE TRABAJO BASICO DEL PROFESOR
El caracter ( * ) identifica los campos que son obligatorios.

Nombre JOSE GILBERTO VARGAS CANO Tipo vinculacion PLANTA
Dedicacidén TIEMPO COMPLETO Escalafon A
Facultad Ingenieria de Sistemas y Computadan Estado Actual EDITANDO

Enviar plan basico

Actividades de Investigacidn @
Agregar Actividad
Tipo investigacion Caodigo Investigacion = = Editar Eliminar

semana semestre

Diagnestico En La Universidad

Tecnologica De Pereira Del Proceso De

Investigacion Formal 5 Ensefianza Aprendizaje ¥ Su Relacion 10.0 2250 [ @ @
Con Los Estilos De Aprendizaje De Los
Estudiantes

=]
=]

Aqui vemos que se nos muestra el formulario principal con la informacion
basica del docente y con una tabla que nos muestra el detalle las
actividades que se han agregado para Investigacion.

. . Agregar Actividad , .
Cuando se seleccione el link se tendra un formulario para

registrar la informacion correspondiente a una actividad de investigacion

Tipo Investigacion [=]
Cddigo Responsabilidad E|
Investigacion *

Horas semanales * Horas semestrales

o) o)
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Al seleccionar el tipo de investigacion (Investigacion Formal o Investigacion
Formativa) s e sel ecciona 0l nvestigaci - -n F

Cargar Actividad

adicional como el que muestra la figura siguiente:

Agregar Actividad

Tipo Investigacion * | Investigacdn Formal E| argar Actividag

Al seleccionar este link, se abrirA una  ventana que permitir4 seleccionar el
registro de la actividad a cargar:

Actividades de Investigacion

Cadigo Proyecto Horas Semanales

Diagnostico En La Universidad Tecnologica De Peregira Del Proceso De
Ensefianza Aprendizaje % Su Relacion Con Los Estilos De Aprendizaje 0.0
De Los Estudiantes

T
on
w

1008 Primera Etapa Conformacion De Laboratorio De Calidad De Software 0.0

Cerrar

Al hac er clic sobre el icono estaremos seleccionando dicha actividad
para ser cargada en el formulario anterior.

Si |l o qgque se selecciona como t i pgacidond e i nv
Formativad, solo queda |l enar el resto de <c

Cada campo solicitado es de caracter obligatorio. Cuando se diligencien

los campos tendremos la opcidn de registrar la informacién haciendo clic

en el boton ACEPTAR, o de abandonar el f ormulario sin guardar
informacion haciendo clic en el boton CANCELAR.

Si se agrego0 alguna actividad de investigacion, se tendra una tabla en el
formulario como la que muestra la figura anterior, en donde se listan todas
las sub actividades registradas de  esa actividad principal. En dicha tabla se
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ve gque cada registro queda con 2 opciones, una de ellas es editar 151 gl
registro seleccionado y la otra es eliminar o dicho registro.

Si se selecciona el registro para editarlo, se hos mostrara un formulario con
los datos del registro a modificar y con las opciones respectivas para
aceptar o no la modificacion, tal como se observa en la siguiente figura:

Tipo Investigacion *  Investigacidn Formal E| Cargar Actividad
Codigo * 653 Responsabilidad*  Coinvestigador [

Diagnostico En La Universidad Tecnologica De Pereira Del Proceso De Ensenanza Aprendizaje <

Investigacion * ¥ 5u Relacion Con Los Estilas De Aprendizaje De Los Estudiantes -

Horas semanales * 10.0 Horas semestrales 225.0

I: ALEFTAR J I; CANCELAR ]

Si se selecciona la opcién para eliminar el registro, se mostrara un mensaje
como este

Mensaje de pagina web &J

| Esta segurc que desea eliminar este registra?

[ Aceptar l’ Cancelar ]

Si se acepta , el registro quedara eliminado de la base de datos y la tabla
con las actividades se actualizara, de lo contrario, si se selecciona la
opcion cancelar, la tabla de actividades se mostrara tal como estaba
antes de querer eliminar el registro.
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4224 Orie ntaci 6n a Estudiantes .

Una vez se ingrese a esta opcion se tendrd un formulario como el que
muestra la siguiente figura:

PLAMN DE TRABAJO BASICO DEL PROFESOR
El caracter { *) identifica los campos que son obligatorios.

Hombre JOSE GILBERTO VARGAS CANO Tipo vinculacién PLANTA
Dedicacidn TIEMPO COMPLETO Escalafdn M/A
Facultad Ingenieria de Sistemas y Computadion Estado Actual EDITANDO

Enviar plan basico

Actividades de Orientacion a Estudiantes @
Agregar Actividad
. ; : : H. H - _—
Tipo Orientacion Observaciones Editar Eliminar

semana semestre
Practicas Universitarias Conducentes A
- . revisar informes de avance 3.0 67.5
rabajo De Grade L‘ @

Aqui vemos que se nos muestra el formulario principal con la informacion
basica del docente y con una tabla que nos m uestra el detalle las sub -
actividades que se han agregado para la actividad principal Actividades

de Orientacion a Estudiantes.

. . Agregar Actividad , .
Cuando se seleccione el link se tendra un formulario para
registrar la informacion correspondiente a una actividad de orienta cion a
estudiantes
Tipo Orientacion * E| Cargar Actividad
Observaciones * :
Horas semanales * Horas semestrales

() (o)
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Cada campo solicitado es de caréacter obligatorio. Cuando se diligencien

los campos tendremos la opcién de registrar la informacién haciendo clic
en el boton ACEPTAR, o de abandonar el formulario sin guardar
informacion haciendo cli ¢ en el botén CANCELAR.

Si se agreg6 alguna actividad de investigacion, se tendra una tabla en el
formulario como la que muestra la figura anterior, en donde se listan todas
las sub actividades registradas de esa actividad principal. En dicha tabla se

ve que cada registro queda con 2 opciones, una de ellas es editar = el
registro seleccionado y la otra es eliminar (% dicho registro.

Si se selecciona el registro para editarlo, se nos mostrara un formulario con
los datos del registro a modificar y con las opc iones respectivas para
aceptar o no la modificacion, tal como se observa en la siguiente figura:

Tipo Orientacion *  Précticas Universitarias Conducentes A Trabajo De Grado  [+|  Cargar Actividad

Observaciones * revisar informes de avance

Horas semanales * 3.0 Horas semestrales §7.5

ACEPTAR | CANCELAR J
- o -

Si se selecciona la opcion para eliminar el registro, se mostrara un mensaje
como este

" 3
Mensaje de pagina web [iz-,l

[e] Esta seguro que desea eliminar este registro?

Aceptar l| Cancelar

Si se acepta , el registro quedara eliminado de la base de da tos y la tabla
con las actividades se actualizar4, de lo contrario, si se selecciona la
opcion cancelar, la tabla de actividades se mostrara tal como estaba

antes de querer eliminar el registro.
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4.2.2.5 Proyeccion Social y Extension

Una vez se ingrese a esta opcion se tendrd un formulario como el que
muestra la siguiente figura:

PLAN DE TRABAJO BASICO DEL PROFESOR
El caracter { * ) identifica los campos que son obligatorios.

Hombre JOSE GILEERTO VARGAS CANO Tipo vinculacion PLANTA
Dedicacion TIEMPO COMPLETO Escalafon MN/A
Facultad Ingenieria de Sistemas y Computacidn Estado Actual EDITANDO

Enwviar plan basico

Actividades de Proteccion Social o Extension @
Agregar Actividad
. . : o H. H. - I
Tipo Actividad Observaciones Beneficiario Editar Eliminar
semana semestre
)
Aszesoria v ) . La comunidad del | , e
Consultaria acudir a las reuniones barrin X600 20 450 |_,| @

Aqui vemos que se nos muestra el formulario principal con la informacion
basica del docente y con una tabla que nos muestra el detalle las sub
actividades que se han agregado par a la actividad principal Actividades
de Proyeccion Social o Extension.

Agregar Actividad

Cuando se seleccione el link se tendra un formulario para
registrar la informacion correspondiente a una actividad de Proyeccion
Social o Extension

Tipo actividad * El Cargar Actividad

Beneficiario * Remunerada |:|

Observaciones * :

Horas semanales * Horas semestrales

o) o)
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Cada campo solicitado es de ¢ aracter obligatorio. Cuando se diligencien
los campos tendremos la opcién de registrar la informacién haciendo clic
en el boton ACEPTAR, o de abandonar el formulario sin guardar
informacion haciendo clic en el boton CANCELAR.

Si se agreg6 alguna actividad de investigacién, se tendra una tabla en el
formulario como la que muestra la figura anterior, en donde se listan todas
las sub actividades registradas de esa actividad principal. En dicha tabla se

ve que cada registro queda con 2 opciones, una de ellas e s editar < el
registro seleccionado y la otra es eliminar (% dicho registro.

Si se selecciona el registro para editarlo, se nos mostrara un formulario con
los datos del registro a modificar y con las opciones respectivas para
aceptar o no la modificacion, t al como se observa en la siguiente figura:

Tipo actividad * Asesoria ¥ Consultoria [=]| Cargar Actividad
Beneficiario La comunidad del barrio XXX Remunerada

Observaciones = 2udir alas reuniones

Horas semanales * | 2.0 Horas semestrales 45.0

ACEPTAR | CANCELAR J
LS e LS

Si se selecciona la opcion para eliminar el registro, se mostrara un mensaje
como este

- 5
Mensaje de pagina web [d:h,l

[9] Esta seguro que desea eliminar este registro?

Aceptar ]| Cancelar

Si se acepta , el registro quedara eliminado de la base de datos y la tabla

con las actividades se actualizara, de lo contrario, si se selecciona la
opcion cancelar, la tabla de actividades se mostrara tal como estaba
antes de querer eliminar el registro.
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4.2.2.6 Administracion Académica w

Una vez se ingrese a esta opcion se tendrd un formulario como el que
muestra la sigu iente figura:

PLAN DE TRABAJO BASICO DEL PROFESOR
El caracter { * ) identifica los campos que son obligataorios.

Nombre JOSE GILBERTO VARGAS CANG Tipo vinculacion PLANTA
Dedicacion TIEMPO COMPLETO Escalafon NfA
Facultad Ingenieria de Sistemas y Computacion Estado Actual EDITANDO

Enviar plan basico

Adminigtracion Académica @
Agregar Actividad
Cargo H. semana H. semestre Editar Eliminar
Director 10.0 225.0 [# (%]

Aqui vemos que se nos muestra el formulario principal con la informacion
basica del docente y con una tabla que nos muestra el detalle las sub
actividades que se han agregado para la actividad principal Actividades
de Administracion Aca démica.

Agregar Actividad

Cuando se seleccione el link se tendra un formulario para
registrar la informacion correspondiente a una actividad de Administraciéon
Académica

Cargo o actividad *

Horas semanales * Horas semestrales

() ()

Péagina 20 de 44



20
W\ Universidad
H| Tecnologica

de Pereira Manual d e Usuario Aplicativo Plan Béasico de Docentes

Cada campo solicitado es de caréacter obligatorio. Cuando se diligencien

los campos tendremos la opcion de registrar la informacion haciendo clic
en el boton ACEPTAR, o de abandonar el formulario sin guardar
informacion haciendo clic en el boton CANCELAR.

Si se agreg6 alguna actividad de investigacion, se tendra una tabla en el
formulario como la que muestra la figura anterior, en donde se listan todas
las sub actividades registradas de esa actividad principal. En dicha tabla se

ve que cada registro queda con 2 opciones, una de ellas es editar 1 gl
registro seleccionado y la otra es eliminar o dicho registro.

Si se selecciona el registro para editarlo, se nos mostrara un formulario con
los datos del registro a modificar y con las opciones respectivas para
aceptar o no la modificacion, tal como se observa en la siguiente figura:

Cargo o actividad *  Director

Horas semanales * 10.0 Horas semestrales 225.0

ACEPTAR CANCELAR J
L o L

Si se selecciona | a opcion para eliminar el registro, se mostrara un mensaje
como este

r 1
Mensaje de pagina web [-Eh,l

[e] Esta seguro que desea eliminar este registro?

Aceptar l | Cancelar

Si se acepta , el registro quedara eliminado de la base de datos y la tabla
con las actividades se actualizar4, de lo contrario, si se selecciona la
opcion cancelar, la tabla de ac tividades se mostrard tal como estaba
antes de querer eliminar el registro.
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4.2.2.7 Otras Actividades

Una vez se ingrese a esta opcion se tendrd un formulario como el que
muestra la siguiente figura:

PLAMN DE TRABAJO BASICO DEL PROFESOR
El caracter { * ) identifica los campos gue son obligatorios,

Nombre JOSE GILBERTO VARGAS CANO Tipo vinculacion PLANTA
Dedicacion TIEMPO COMPLETO Escalafén NfA
Facultad Ingenieria de Sistemas v Computacidn Estado Actual EDITANDO
Enviar plan basico
Otras Actividades @
Agregar Actividad
Tipo actividad H. semana H. semestre Editar Eliminar ,
Preparacion De Clases 50 112.5 ] @ |
Aqui vemos que se nos muestra el formulario principal con la informacién

basica del docente y con una tabla que nos muestra el detalle las sub
actividades que se han agregado para la actividad principal Actividades
de Administracion Académica.

. . Agregar Actividad , .
Cuando se seleccione el link se tendra un formulario para

registrar la informacion correspondiente a otras actividades

Tipo actividad * [=| Descripcidn *

Horas semanales * Horas semestrales
- S <
L ACEPTAR J L CANCELAR J

Cada campo solicitado es de caracter obligatorio. Cuando se diligencien

los campos tendremos la opcién de registrar la informacién haciendo clic

en el boton ACEPTAR, o de abandonar el formulario sin guardar
informacion haciendo clic en el boton CANCELAR.
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Si se agrego6 alguna actividad de investigacion, se tendra una tabla en el
formulario como la que muestra la figura anterior, en donde se listan todas
las sub actividades registradas de esa acti  vidad principal. En dicha tabla se

ve que cada registro queda con 2 opciones, una de ellas es editar = el
registro seleccionado y la otra es eliminar o dicho registro.

Si se selecciona el registro para editarlo, se hos mostrara un formulario con
los datos del registro a modificar y con las opciones respectivas para
aceptar o no la modificacion, tal como se observa en la siguiente figura:

Tipo actividad * Preparacion De Clases [=| Descripcidn * casa
Horas semanales * 5,0 Horas semestrales 112.5
ALEPTAR ] |’ CAMCELAR J
L o L

Si se selecciona la opcidn para eliminar el registro, se mostrara un mensaje
como este

Mensaje de pagina web L&J

'el Esta seguro que desea eliminar este registra?

Aceptar ]| Cancelar

Si se acepta , el registro quedara eliminado de la base de datos y la tabla
con las actividades se actualizar4, de lo contrario, si se selecciona la
opcion cancelar, la tabla de actividades se mostrara tal como estaba
antes de querer eliminar el registro.

Una vez se ha termin ado de registrar todas las actividades del plan basico
del docente, éste podra enviarlo para iniciar su tramite. Recordemos que
se deben cumplir en total las horas necesarias para que se pueda enviar el
plan (900 horas)
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PLAN DE TRABAJO BASICO DEL PROFESOR
El caracter { * ) identifica los campos gue son obligatorios.

Hombre JOSE GILBERTO VARGAS CANO Tipo vinculacion | PLANTA
Dedicacion TIEMPQ COMPLETO Escalafon MN/A
Facultad Ingenieria de Sistemas y Computacién Estado Actual EDITANDO

Enviar plan basico

Cuando se tengan las horasy  se presione la opcion para enviar el plan, nos
saldra un aviso como el siguiente:

Confirmacion

Esta seguro que desea enviar €l plan de estudios?,
después de enviado no podra realizar ningian cambio

Si se acepta, ya no se podran realizar cambios al plan. Si posteriormente
necesita realizar cambios, se debe pedir un permiso para poderlo realizar.

Ahora cada vez que i ngresemos solo podremos consultar el plan de
trabajo y también podemos observar que el estado del plan ha cambiado
de EDITANDO a ENVIADO.

E=tado Actual ENVIADO ver Detalles

Adicional a esto, es posible por medio del link verbetales que se puede

consultar en que paso de todo el proceso se encuen tra el plan de trabajo
béasico del docente.

Para este caso, como solo se ha enviado el plan de trabajo, el sistema nos
mostraria una imagen como la siguiente:
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Resumen de movimientos de la solicitud

. Pendiente Pendiente Pendiente
Editando Plan . . . -
.. aprobacion aprobacion aprobacion Finmalizado
Basico P ;
Jefe inmediato Decano Viceacademica

”\ ”\ Y
W \/ \/ \/

20-jul-2010 23-jul-2010
1i5 215 35 4/5 bib

Paso Seleccionado: | 1/5 Editando Plan Basico
Descripcidn: Editando por el docente

Enviado por: Jose Gilberto Vargas Cano

Volver

Aqui se muestra claramente que el plan basico de trabajo enviado esta
pendiente de la aprobaci On del jefe inmediato. Si el jefe inmediato
cuando entre al aplicativo aprueba los planes que tiene pendientes por
revisar, se nos mostrara que el proceso va en el paso siguiente y asi
sucesivamente hasta que lo veamos en el Ultimo paso del proceso .

4.2.3 Actividades Adicionales

Como se puede observar en el formulario principal existe un menu de
actividades para los docentes, tal como lo muestra la figura:

Actividades Adicionales

Actividades Horas

Generales 2250
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4231 Generales -

Una vez se ingrese a esta opcion se tendrd un formulario como el qu e
muestra la siguiente figura:

PLAN DE TRABAJO BASICO DEL PROFESOR
El caracter {* ) identifica los campos que son obligatorios.

Hombre 10SE GILBERTO VARGAS CANOD Tipo vinculacion  PLANTA
Dedicacion TIEMPQ COMPLETO Escalafon MNfA
Facultad Ingenieria de Sistemas y Computacion Horas requeridas  900.0

Estado Actual EDITANDO

Enviar plan basico

Actividades adicionales @

Agregar Actividad

Actividad H. semana H. semestre Editar Eliminar .
Diplomado 10.0 225.0 [# 5 | .

Aqui vemos que se nos muestra el formulario principal con la informacion
basica del docente y con una tabla que nos muestra el detalle las sub -
actividades que se han agregado para la actividad adicional.

. . Agregar Actividad , .
Cuando se seleccione el link se tendra un formulario para

registrar la informacion correspondiente a una actividad general:

Nombre actividad *

Horas semanales * Horas semestrales

- e -

=) =)

Cada campo solicitado es de caracter obligatorio. Cuando se diligencien
los campos tendremos la opcién de registrar la inf ormacién haciendo clic
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en el boton ACEPTAR, o de abandonar el formulario sin guardar
informacion haciendo clic en el boton CANCELAR.

Si se agreg6 alguna actividad general, se tendra una tabla en el formulario
como la que muestra la figura anterior, en don de se listan todas las
actividades generales registradas. En dicha tabla se ve que cada registro

gueda con 2 opciones, una de ellas es editar = el registro seleccionado y
la otra es eliminar @ dicho registro.

Si se selecciona el registro para editarlo, se ~ nos mostrara un formulario con
los datos del registro a modificar y con las opciones respectivas para
aceptar o no la modificacion, tal como se observa en la siguiente figura:

Hombre actividad *  Diplomado

Horas semanales * 10.0 Horas semestrales 225.0
ACEPTAR ¥ CANCELAR ]
Si se selecciona la opcion para eliminar el registro, se mostrara un men saje
como este
] Mensaje de pagina web [ﬁj-‘

[0] Esta seguro que desea eliminar este registro?

Aceptar l| Cancelar

Si se acepta , el registro quedara eliminado de la base de datos y la tabla
con las actividades se actualizar4, de lo contrario, si se selecciona la
opcion cancelar, la tabla de actividades se mostrara tal como estaba
antes de querer eliminar el registro.
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4.3 INGRESO COMO DIRECTOR

Cuando haya ingresado con este rol, se abrird un formulario en donde el
director encontrara todas las opciones y la informacién con la que cuenta

para aprobar las solicitudes del plan béasico de trabaj o de un periodo
académico en particular, tal como lo muestra la siguiente

. PLAN DE TRABAJO BASICO DEL PROFESOT
Planes Basicos B S
Planes basicos redbidos.

N{:
Historicovrecibidos Filtrar planes basicos

Periodos académicos  20102: Pregrado: Pe gifa:Pregrado E| Programas  INGENIER[A DE SISTEMAS Y COMPUTACION

N

S

Documento Nombre

Planes basicos por revisar /

Aprobar seleccionados | Devolver seleccionados

Sel Documento Nombres Programa / Reporte Aprobar Devolver

D 10102443 JOSE GILBERTO YARGAS CANO Ingenieria de Sistemas y Computacién @ v "’\

Teléfono: 3137287 ext. 287 Contacto:fi@utp.edu.co « @ 2009 «Universidad Tecnoldgica de Pereira «Divisidn de Sistemas

4.3.1 Componentes del formulario de Planes Béasicos de Trabajo Recibidos

En el espacio enmarcado con el nimero 1 vemos la parte en donde el
formulario nos muestra la infor macién para que el DIRECTOR pueda filtrar

los planes recibidos por periodo académico. Aqui puede buscar al
docente por documento o nombre y ver el plan basico que le ha enviado
previamente.

En el espacio enmarcado con el nimero 2 vemos la parte en donde e I
formulario nos muestra una tabla con los registros de planes basicos
pendientes por revisar. En e sa parte el director puede aprobar el plan o
devolverlo al docente para que lo modifique.
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En el espacio enmarcado con el numero 3 vemos las opciones para r evisar
los planes basicos recibidos (Esta opcion es la que aparece por defecto) y
la opcion para consultar el histérico de planes recibidos.

4.3.2 Planes Bésicos

Como se puede observar en el formulario principal existe un menu de
Planes Bésicos para los d irect ores, tal como lo muestra la figura:

Planes Basicos

Recibidos(1)
Historico recibidos

Veamos cada una de estas opciones que nos permite realizar:

4321 Recibidos

Esta opcion se muestra el numero de registros pendientes por revisar por

parte del director "=P¥eslll Este nimero de registros es el que se muestra
en la tabla de detalle

Planes basicos por revisar

Aprobar seleccicnados | Develver seleccionados

Sel  Documento Nombres Programa Reporte Aprobar Devolver

D 10102443 JOSE GILBERTO VARGAS CANO Ingenieria de Sistemas v Computacidn W 4 ol |

Sel

: (] . . : :
La primera columna nos sirve para seleccionar uno o varios registros,
los cuales se van a aprobar o a devolver por medio de las opciones

. . Aprobar seleccionados | Develver seleccionados
relacionadas en los links
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Antes de aprobar o devolver algun plan basico se debe observar primero
el reporte del plan basico que envio el profesor haciendo clic en el icono

@ de la columna Reporte. En ese momento veremos un informe co mo el
gue muestra la siguiente figura:

Universidad VICERRECTORIA ACADEMICA Universidad VICERRECTORIA ACADEMICA

nologica nologica
9 de Pereira Plan de Trabajo Docente 7 de Pereira Plan de Trabajo Docente
Fecha de Generacién: 2110712010 11:02:24 AM SRR SR —
MNombre actividad Ac:gémioo Horas semanales | Horas semestre
. . Control De Turbinas De Viento 2 45
INFORMACIGN BASICA DEL PLAN TOTAL 15
Docente: JULIAN ANDRES ARIAS LEON 4. Actividades de Extension
Niimern de Idenfilicacion: 10009287 MNombre actividad m::':o Horas semanales | Horas semestre
8 135.02
Periodo Académico: 20101 Curso De Actualizacion En 4 a0
Seguridad Alimentaria
Semanas de dedicacion: 225 TOTAL 225.02
Tipo de Vinculacion: Transitorios Administrativos 5 Actividades Admini Py
. S . . Programa
Tipo de Dedicacion: Tiempo Completo MNombre actividad i Horas semanales Horas semestre
Prugba 10 225
Fecha de Diligenciamiento: 10272010 2 B.31 14108
TOTAL 366.98
v S DEL PLAN 6. Actividades Orientadas a Bmd;:&elsa —
MNombre actividad i Horas semanales | Horas semestre
Jomada Especial Sede Pereira 8 180
TOTAL HORAS PROGRAMADAS 1559.5 TOTAL 180
T. Actividades Adicionales
1. Actividades de Docencia — Programa
. Programa MNombre actividad — Horas semanales | Horas semestre
Nombre actividad = Horas semanales | Horas semestre Académico
m-g;ﬁ'fﬁ: Nuevas Actividades 5 1125
INFORMATICA | INDUSTRIAL 4 a0 TOTAL 1125
INFORMATICA | ::gigl[:;i 4 a0
= B. Otras Actividades
INFORMATICA I INGENIERIA 4 o0 — P
INDUSTRIAL Nombre actividad - Horas semanales | Horas semestre
INFORMATICA Il INGENIZRIA 4 a0 R
INDUSTRIAL 12 270
TOTAL 360 TOTAL 270

Alli se observa todas las actividades reg istradas por el docente que se
seleccion6

Después de observar los reportes de los docentes, s i solo se va a aprobar o

devolver un determinado registro se puede hacer uso de los iconos -

£

0]

gue harian el mismo proceso que los links anteriores

Aprobar seleccionados | Devolver 2eleccionados

Cuando se seleccione aprobar o devolver un determinado Plan Basico
enviado por un docente, se mostrard un mensaje como el que muestra la
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siguiente figura, en donde se debe especificar alguna razén por la cual se
aprueba o se devuelve dicho plan.

Plan de Estudio

escriba aqui la razdn Hel porque Io aprueba
o lo devuleve

Aceptar || Cancelar

Descripcion

Cuando haga clic en Aceptar, este registro ya desaparece del formulario
de planes pendientes por revisar.

4.3.2.2 Histérico Recibidos

Esta opcion se muestra el numero de registros  que el director ha revisado

Planes basicos historicos

Documento Nombres Programa Reporte Estados
10102443 “éii%GILBER_D WARGAS Ingenieria de Sistemas y Computacion @ Detalle
, . . .z Detall
Aqui se puede seleccionar en cualquier momento la op cion o7 dela

columna Estados de un registro en particular y ver en qué estado se
encuentra de todo el proceso, tal como lo muestra la siguiente figura:

ESTADOS DEL PLAN BASICO
Presenta todos los pasos por lo que ha pasado el plan basico de trabajo.

Resumen de movimientos de la solicitud

-

y Pendiente Pendiente Pendiente Pendiente
Editando Plan - i i -
Basico aprobacidn aprobacidn aprobacién aprobacidn
Jéfe inmediato Jéfe inmediato Decano Viceacademic:

/'/,/__\

Enviado Enviado Aprobado

20-jul-2010 23-jul-2010 23-jul-2010 27-jul-2010
116 216 316 416 56 -

4 | 1 r

Paso Seleccionado: | 1/6 Editando Plan Basico
Descripcion: Editando por el docente

Enviado por: José Gilberto Vargas Cano

Valver
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4.4 INGRESO COMO DECANO

Cuando haya ingresado con este rol, se abrird un formulario en donde el
director encontrara todas las opciones y la informacién con la que cuenta

para aprobar las solicitudes del plan béasico de trabajo de un periodo
académico en particular, tal como lo muestra la siguiente figura:

N\ \__“nes Basicos PLAN DE TRABAJO BASICO DEL PROFESOR
3 Planes basicos redbidos.
Recibidos

\HISTOHCG recibidos Filtrar planes basicos

Solicitudes N
"l Periodos académicos [=] Programas =]

Comision de Estudios
Afio Sabatico

Dysminuciones DD
Buscar

Planes basicos por revisar

Documento Nombre

Aprobar seleccionados | Devolver seleccionados

Sel Documento Nombres Programa V4 Reporte Aprobar Devolver

Teléfono: 3137287 ext. 287 Contacto:fi@utp.edu.co » @ 2009 sUniversidad Tecnoldgica de Pereira #Division de Sistemas

4.4.1 Componentes del formulario de Planes Béasicos de Trabajo Recibidos

En el espacio enmarcado con el nimero 1 vemos la parte en donde el
formulario nos muestra la informacion para que el decano pueda filtrar los
plan es recibidos por periodo académico o  por programa académico

En el espacio enmarcado con el nimero 2 vemos la parte en donde el
formulario nos una tabla con los registros de planes basicos pendientes por
revisar. En eta parte el director puede aprobar el plan o devolverlo al
docente para que lo modifique.

En el espacio enmarcado con el nimero 3 vemos las opciones para revisar
los planes basicos recibidos (Esta opcidn es la que aparece por defecto) y
la opcién para consultar el historico de planes recibido S.
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En el espacio enmarcado con el nimero 4 vemos las solicitudes que se el

DECANO debe aprobar o rechazar en cuanto a las comisiones de estudio,
afos sabéticos y disminuciones de descarga directa.

4.4.2 Planes Béasicos

Esta parte se maneja de la misma manera como se expuso el numeral 4.3.2
Planes Bésicos para el rol de DIRECTOR

4.4.3 Solicitudes

Como se puede observar en el formulario principal existe un menu de
solicitudes para los decanos, tal como lo muestra la figura:

Solicitudes

Comision de Estudios
Afio Sabatico
Dizminuciones DD

Veamos cada una de estas opciones que nos permite realizar:

4431 Comision de Estudios

Esta opcion se muestra el niamero de registros gue corresponden a las
solicitudes de comisiones de estudio que han sido radicadas para los
docentes de los programas de la facultad a la que pertenece el decano.

Comisiones de Estudios

Documento Nombres Programa F. Inicial F. Final Detalles
10102443 JOSE GILBERTO VARGAS CANO BIOLOGIA 30-jun-2010 | 28-jul-2010 | ver
10102443 JOSE GILBERTO VARGAS CANO Doctorado 30-jun-2010 | 30-jun-2011 | ver
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Aqui se puede seleccionar la opcion “!" de la columna Detalles de la

tabla para poder observar los datos correspondientes a la comision de
estudio seleccionada, tal y como lo muestra la figura siguiente:

COMISION DE ESTUDIO SELECCIONADA

=

El caracter { =) identifica los campos gue son obligatorios.

Comision de Estuidio

Programa BIDLOGIA
Entidad TP Pais Colombia
Departamento RISARALDA Municipio PEREIRA
Objeto MINGUMA :
Fecha inicial 30-un-2010 Fecha final 29-ul-2010

Fecha final estudio  29-+ul-2011

Prorroga ] Becado
Humero Acta CF 1 Fecha Acta CF  (08-jul-2010
Humero resolucion 1010 Fecha resolucion  07-ul-2010
Informes

Volver

Cuando a un docente se le apruebe una comision de estudio s se pueden
ver los informes que el docente ha subido acerca de la comisidon de
estudios que el docente  esta realizando y hacer seguimiento a la misma.

Haciendo clic en el bot - n 6Vol ver d
comis iones de estudio por si se necesita ver el detalle de otra comision en
particular.

4432 Afo Sabatico

Esta opcion se muestra el niamero de registros gue corresponden a las
solicitudes de afio sabéatico que han sido radicadas para los docentes de
los programas de la facultad a la que pertenece el decano.
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4.4.3.3 Disminucion de docencia directa

Esta opcion se muestra el nimero de registros gue corresponden a las
solicitudes de disminucion de docencia directa que han sido radicadas

para los docentes de los programas de la facultad a la que pertenece el
decano.

Disminuciones de docencia directa

Documento Nombres Tipo solicitud H. aprobadas Detalles

10102443 JOSE GILBERTO VARGAS CAND Proyeccion Social 10 ver

Aqui se puede seleccionar la opcion “®T de la columna Detalles de la
tabla para poder observar los datos correspondientes a la solicitud de
disminucion de docencia directa seleccionada, tal y como lo muestra la
figura siguiente:

Cuando a un docente se le apruebe una descarga de docencia directa

se pueden ver los informes que el docente ha subido acerca de dicha
descarga y hacer seguimiento a la misma descargando los archivos
adjuntos .
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