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OBJETIVOS DE LA JORNADA DE
SOCIALIZACION

* Sensibilizar a la comunidad Universitaria la importancia de contar con un adecuado y
eficaz cierre presupuestal.

* Dar a conocer algunas mejoras del proceso de gestion de presupuesto para tramitar
adecuadamente solicitudes relacionadas con el proceso de cierre de vigencia.



Sensibilizacion en temas presupuestales
Circular Cierre de Vigencia

https://www?2.utp.edu.colvicerrectoria/administrativa/gestion-financieral/informacion-general-de-interes.html

iQué es el cierre de vigencia?

Es el cese de todas las operaciones presupuestales, de tesoreria, de inventarios,
de ndmina, de contratacion y demas actividades que afecten la operacién
financiera de la Universidad.

iPor qué es importante la participacion de la Comunidad
Universitaria? 4

Porque se requiere contar con informacion oportuna por parte de los
supervisores, interventores y ordenadores de gastos que permita realizar los
tramites de cierre presupuestal, contable y de tesoreria y asi asegurar la
adecuada entrega de informacion de la ejecucidon presupuestal de ingresos y
gastos a los diferentes entes de control, ademas de poder iniciar a tiempo la
ejecucion de ingresos y gastos de la siguiente vigencia
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REINTEGRO DE SALDOS NO EJECUTADOS AL
PRESUPUESTO DE GASTOS

Un reintegro al presupuesto de gasto, nace cuando se ha cumplido el
objeto del compromiso por parte del contratista y se ha realizado el
pago del 100% de las obligaciones por parte de la Universidad pero por
alguna situacion financiera o administrativa quedan recursos sin
ejecutar, los cuales se requieren liberar en el presupuesto de gastos de
la vigencia, proceso que requiere tramitar la reduccidon del saldo no
ejecutado en el Registro presupuestal y en algunos casos en el
Certificado de disponibilidad presupuestal.
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REINTEGRO DE SALDOS NO EJECUTADOS AL PRESUPUESTO DE GASTOS

Se cuenta con un formato en Gestidon de Presupuesto para solicitar los
reintegros correspondiente a

Contratos de compra venta

Ordenes de compra.
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Reintegro al presupuesto de gasto: Un reintegro al presupuesto de gasto, nace cuando se ha cumplido el objeto del compromiso por
parte del contratista y se ha realizado el pago del 100% de las obligaciones por parte de la Universidad pero por alguna
situacion financiera o administrativa quedan recursos sin ejecutar, los cuales se requieren liberar en el presupuesto de gastos
de la vigencia, proceso que requiere tramitar la reduccion del saldo no ejecutado en el Registro presupuestal y en algunos
casos en el Certificado de disponibilidad presupuestal.

No. Consecutivo Interno:

Fecha (Dia/mes/afio):

REINTEGRO AL PRESUPUESTO DE GASTOS DE RECURS0S NO EJECUTADOS EN EL CONTRATO DE

ASUNTO:
COMPRAVENTA U ORDEN DE COMPRA

Yo como Supervisor/Interventor, solicito reintegrar el saldo no ejecutado del

registro
. hl -

presupuestal (RP) segun I:l Contrato de compra venta Mo. con
| | Orden de compra No. | con

A cargo del proyecto o identificacion

presupuestal

Cuyo objeto fue:

A favor del proveedor: NIT del proveedor:

Valor del contrato

Valor pagado del contrato

. (Valor que debe ser reintegrado al presupuesto de gastos y el cual debe coincidir con el valor no pagado en

Valor no ejecutado ' 7 g presug X g . v S Fag
el software financiero]

Yo como Supervisor/Interventor, certifico que el valor a reintegrar esta libre de todo compromiso toda vez que se ha recibido el

100% de los bienes y se esta a paz y salvo por parte de la Universidad con los pagos al contratista relacienados con el objeto

del contrato.
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https://www2.utp.edu.co/gestioncalidad/documentos-procesos/6/1/Financiera

REINTEGRO DE SALDOS NO EJECUTADOS AL PRESUPUESTO DE GASTOS

Se cuenta con formatos en Gestion de presupuesto para solicitar los
reintegros correspondiente a

* Formato de contratacidon de servicios proyectos especiales

GESTION DE PRESUPUESTO Codigo T
' m Version 3
w W00

Universidad Te i MODIFICACIONES PRESUPUESTALES Fecha
:\ B fertia ) Pagina 1de 1
‘ No. Consecutivo Interno:
\ Fecha (Dia/mes/afio):
\ ASUNTO: MODIFICACION PRESUPUESTAL

Como Uraenaaor ae gasto, SOIICITO TEaNIZar 1a SIgUIENTE moaITicacion al

registrn

Yo

Formato 134-F28

. - - - P -
presupuestal (RP) segun el servicio scolicitado con el consecutivo con

A cargo del proyecto o identificacion presupuestal

Cuyo objeto fue:

Nig#ael ‘

A favor del proveedor:
LArd FECna A fOGra
exceder 13 fecha de

Adicién en tiempo l:l
Nueva Fecha de finalizacion de 13 reserva (Dia/mes/afio): rerminacicn Gel

Reduccién en trate Marec
FITE

Adicidn en valor l:l Valor de 1a adicign

Reduccion en valor |:| Valor de la reduccién

Nota: Estatuto de contratacidn, Articulo No. 15 “Los contratos no podrdn adicionarse en mds del cincuento por ciento [50%) de su valor inicial.

Recuerde que las modificaciones a lo contratacion deben tramitarse antes de la fecha de vencimiento.

Cordialmente,

NOMBRE DEL ORDENADOR DE GASTO FIRMA DEL ORDENADOR DE GASTO
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REINTEGRO DE SALDOS NO EJECUTADOS AL PRESUPUESTO DE GASTOS

Se cuenta con formatos en Gestidon de la contratacidon para solicitar los
reintegros correspondiente a

* Qrdenes contractuales

 Contratos de prestacion de servicios

 Contratos de obra

* Contratos de suministros

Estos reintegros se tramitan a través de las Actas de Liquidacion y/o terminacion

de contrato, las cuales se pueden consultar en la pagina de la Universidad en el

enlace del Sistema Integral de Gestidén, formatos de Rectoria, Gestion de la 4
Contratacidn

Gestion de la Contratacion

https://www2.utp.edu.co/gestioncalidad/documentos-procesos/6/1/Rectoria
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REINTEGRO DE SALDOS NO EJECUTADOS AL PRESUPUESTO DE GASTOS

Al 31 de diciembre de cada vigencia atendiendo la Resolucion de
Rectoria No. 5817, articulo octavo, se reintegra sin excepcion los saldos
no ejecutados de:

* QOrdenes de comision

* Apoyos econdmicos

 Resoluciones

* Memorandos

e Oficios

RESOLUCION DE RECTORIA
No. 5817
(03 DE OCTUBRE DE 2017)

POR MEDIO DE LA CUAL SE ASIGNAN FUNCIONES AL LiDER DE GESTION DE
PRESUPUESTO.

EL RECTOR DE LA UNIVERSIDAD TECNOLOGICA DE PEREIRA, en uso de sus
atribuciones legales, reglamentarias y

CONSIDERANDO

ARTICULO OCTAVO: Asignar la funcién de reintegrar al presupuesto los saldos no
ejecutados en las drdenes de servicio y contratos que vencieron en la vigencia para una
optima ejecucion presupuestal de cierre.

https://lwww?2.utp.edu.co/vicerrectoria/administrativa/gestion-financiera/gestion-del-presupuesto.html
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PRORROGA DEVIGENCIA

El supervisor, interventor u ordenador de gasto podra tramitar solicitud
de prdrroga o adicion en tiempo a aquellos compromisos en donde el
objeto contratado no se alcance a terminar dentro de la vigencia y cuyo
Registro Presupuestal (RP) aun no haya vencido.

Lo anterior puede ser solicitado a quien corresponda asi

* Ordenes contractuales, Contratos de prestacion de servicios
Contratos de obra y Contratos de suministros se debe tramitar ante
gestion de la contratacion.

* Ordenes de compra se debe remitir correo electrénico a Gestion de
presupuesto autorizando la prdérroga e indicando el RP y la fecha.
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SOLICITUD DE CONSITUCION DE RESERVA
PRESUPUESTAL

LA RESERVA PRESUPUESTAL debera solicitarse por parte del Ordenador
de gasto para aquellos compromisos cuyo objeto por caso fortuito no
fueron cumplidos dentro del afo fiscal que termina y por tanto seran
pagados dentro de la vigencia fiscal siguiente, una vez se certifique por
parte del supervisor.

Lo anterior puede ser solicitado por parte del supervisor e interventor
previo aval del Ordenador de Gasto.
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PAGO DE PASIVO EXIGIBLE -VIGENCIA EXPIRADA

Mecanismo mediante el cual se responde a los compromisos u
obligaciones adquiridos por la Universidad en una vigencia anterior, con
el lleno de los requisitos legales (contractuales y presupuestales), para la
cual no se hubiere constituido la reserva presupuestal o la cuenta por
pagar correspondiente, o cuando a pesar de haberse constituido, su
pago no se hubiese realizado y por tanto no puede implicar el perjuicio
de los terceros en sus relaciones con la Universidad.

PAGO DE PASIVOS EXIGIBLES - VIGENCIAS EXPIRADAS
No. Actividad Ejecutante
Recibir memorando u oficio por parte del Ordenador de gasto, supervisor o

interventer con la debida justificacion del no pago de los compromisos en los

Lo a nte rio r p u ed e Se r SO | i Cita d O ate n d i e n d O e I . tiempos contractuales pactados. El memorando u oficio debe contener como Png::titi:;nnaldl? -

minimo la siguiente informacién: a) Justificacion por las cuales la reserva
presupuestal o cuenta por pagar no se constituyd o caducé. b) Copia de la orden Presupuesto

p roce d i m i e nto esta b I e Cid 0 po r G e Stié n d e contractual o acto administrativo que generd el compromiso con sus respectivas

modificaciones (adiciones, reducciones, otro si) y certificaciones de pago.

Presupuesto onana

https://www2.utp.edu.co/gestioncalidad/documentos-procesos/4/ | /Financiera

PROCEDIMIENTOS Codigo | 3P il
Version 2
[ GESTION FINANCIERA tome | S0
|lmdvg%1«m69m Pégina 2de2
reira

tramitadas. c) Copia del Registro presupuestal del afio en que se generd el
compromiso. d) Certificacion del supervisor o interventor de la orden contractual
o acto administrativo certificando que los bienes y servicios fueron recibidos de
conformidad y dando su autorizacidn para el pago de la obligacion pendiente. e)
Certificado de disponibilidad presupuestal que ampara el pago de la obligacién
pendiente. f) Si el presupuesto a afectar es de inversién, se debe certificar que el
pago de la obligacién pendiente no afecta las metas del proyecto del Plan de
Desarrollo Institucional.
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ESTAREMOS ATENTOS A RESOLVER SUS INQUIETUDES
EQUIPO GESTION DE PRESUPUESTO

e_. Angela Maria Narvaez
arvaez7@utp.edu.co
e_. Claudia Lorena Grajales
clgrajales@utp.edu.co
e_. Olga Liliana Duque e_. Estefani Agudelo
oldugue@utp.edu.co e.agudelo@utp.edu.co
e—‘ Blanca Nubia Rivera

bnubia@utp.edu.co
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