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Visita Académica y Salida de campo
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Resolucion 1840
del 6 de Febrero del 2018

“Por medio de la cual se reglamentan las visitas
académicas y las salidas de campo y se dictan
otras disposiciones”




Que dice la resoluciéon 1840 del 2018 Articulo Primero

DEFINICION

Visita Académica: Ejercicio comun en los programas
académicos, que corresponde al desplazamiento de estudiantes
y profesores a instituciones de caracter publico o privado con el
objeto de conocer actividades productivas y gue son pertinentes
para la formacion profesional, ademas permite visualizar
conceptos que han sido tratados previamente en clase. Durante
estas vistas, estudiantes y profesores de la Universidad no estan
autorizados para realizar acciones o0 Iintervenciones en las
Instituciones visitadas.
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Que dice la resoluciéon 1840 del 2018 Articulo Primero

DEFINICION

Salida de campo: Ejercicio comun en los programas relacionados
con temas pedagdgicos o0 de experimentacion, constituyen una
estrategia didactica para lograr una mejor comprension del
entorno y de coOmo operan los conceptos vistos en clase en la
realidad, es una oportunidad de ensefianza y aprendizaje para el
docente y sus estudiantes, al potenciar el proceso de
observacion, recoleccion de informacion, interpretacion,
planteamiento de hipotesis, explicaciones y proyecciones.
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Articulo Segundo

Que dice la resolucion...
‘ Se requiere de la planeacion de la
' experiencia de aprendizaje, de acuerdo con
el objetivo especifico o logro del programa

de asignatura al cual estén orientadas

Resolucion 1840
Febrero 6 de 2018
Se configura como una actividad académica
ocasional o esporadica del curso, no es una
' h | actividad semanal o de mayor intensidad
) - horaria dentro del programa de la
asignatura, razén por la cual no tiene un

caracter obligatorio.
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No se deben confundir con las practicas
académicas, son de gran intensidad horaria

o de caracter permanente, incluso
corresponden a la mitad o igual intensidad
horaria que el componente tedrico.

La no asistencia a la salida de campo o visita
académica no podra ser causa de pérdida de la

asignatura.
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Que dice la resolucion... Articulo Tercero

Serdn sugeridas por el docente, atendiendo

la metodologia a utilizar en las asignaturas
gue imparte, y quedaran consignadas en el

RESOIUCién 1840 programa de asignatura establecido al
' Febrero 6 de 2018 iniciar el semestre

Explicito su objetivo y las alternativas de
recuperacion para aquellos estudiantes que
no puedan asistir.

el Comité Curricular avalara su pertinencia
académica, para la aprobacion de la misma
por parte del Consejo de Facultad.

Se procederd a coordinar su realizacion con

Este procedimiento se surtird semestre a semestre para la . ¢ las instancias correspondientes y a gestionar
autorizacion de las visitas académicas y salidas de campo. Los

comités curriculares evaluaran el impacto y efectividad de las
visitas académicas y salidas de campo realizadas en el semestre
anterior, valoracion que servird de insumo para la
recomendacién de una visita que se proponga nuevamente en el
semestre vigente.
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la solicitud de apoyo econémico.




Que dice la resolucion... Articulo Cuarto

se planificara y coordinara con Gestion del

Talento Humano (SST)

Resolucion 1840
’ Febrero 6 de 2018

- 08 para la rean..
académica,

debera cumplir con los protocolos,
lineamientos y procedimientos establecidos

por dicha dependencia para el analisis de
seguridad.

La Unica dependencia autorizada para apoyar la realizacién del estudio
de peligros y riesgos es Gestion del Talento Humano (Sistema de
Gestion de Seguridad y Salud en el Trabajo), quien recomendara los
mecanismos de control a implementar para el desarrollo de la visita

académica o salida de campo de forma segura.

Los procedimientos, el protocolo y las recomendaciones generales de
seguridad y salud en el trabajo, pueden ser consultados en la pagina
web de la Vicerrectoria Administrativa y Financiera (Formatos de
interés relacionados con el proceso).
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Que dice la resolucion... Articulo Quinto

. 308 para la rean..
académica,

ReSOIUCién 184-0 El docente responsable debera socializar con
el grupo de estudiantes el protocolo a seguir
Febrero 6 de 2018

. . ror t nt~ <e ha:en sj ontable de su
I I C a ‘ cL muliriien o; 10 >bitante el
incumplimiento del protocolo por parte del
estudiante In hara responsable

%Va

La Universidad Tecnoldgica de Pereira es la responsable directa de
las Visitas Académicas y Salidas de Campo. El docente o docentes

gue participen, deberan cumplir y socializar con el grupo de
estudiantes el protocolo a seguir para el desarrollo de la actividad
de forma segura. El estudiante deberd firmar que acepta y conoce el
protocolo correspondiente, por lo tanto asume y sera responsable
de su cumplimiento



Que dice la resolucion...
Articulo Sexto

Resolucion 1840
Febrero 6 de 2018 -
se asignara a cada facultad una
‘ disponibilidad presupuestal, la cual sera
) administrada por el Decano respectivo y
distribuida para atender las solicitudes de
todos los programas académicos de
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T ESm establezcan para el efecto.
Cada Consejo de Facultad establecerd el mecanismo de evaluacién y
priorizacién de las visitas académicas o salidas de campo para la

asignacion del recurso.

El docente responsable de la visita académica o salida de campo coordinard dicha
actividad con sus estudiantes, una vez hayan realizado los tramites correspondientes y

conozcan el porcentaje de apoyo autorizado por el Consejo de Facultad.
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Articulo Séptimo

Que dice la resolucion...
Los estudiantes participantes de la visita
académica o salida de campo deberan
diligenciar el formato de responsabilidad
individual, ademads deberdn llevar el carné
de la Universidad que los identifigue como
miembros de la comunidad universitaria.

Resolucion 1840
Febrero 6 de 2018
Los estudiantes menores de diez y ocho (18) afios, deben acreditar la

autorizacion de sus padres o acudientes para asistir a la visita

académica o salida de campo.
Los estudiantes participantes de la visita académica o salida de campo
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Los participantes de las visitas académicas
o salidas de campo, seran exclusivamente
docentes vinculados con la Universidad. En
el caso de los estudiantes, estos deben

estar matriculados en un programa

académico de pregrado, e inscrito en la
asignatura que establece la visita
académica o salida de campo.




Que dice la resolucion...

Resolucion 1840
’ Febrero 6 de 2018

Articulo Noveno

El docente participante de la visita
académica o salida de campo, debera

tramitar la comisidn de servicios respectiva

Los Consejos de Facultad autorizaran viaticos o apoyos econémicos al
docente para la realizacion de las salidas de campo o visitas
académicas, con cargo a los recursos con que cuenta la Facultad en el
presupuesto institucional o con los recursos del fondo de facultad
respectivo; no obstante, la suma de apoyos que reciba el docente por
este mismo concepto, no podrd superar la escala de viaticos
establecida en la Institucidn para la vigencia respectiva.

Articulo Décimo

La presente resolucion deroga todas las

disposiciones que le sean contrarias, en

especial las contenidas en |la Resolucién
1723 de junio 16 de 2004.

Articulo Décimo Primero

La presente Resolucidn rige a partir de la

fecha de su expedicion.




Resolucién 1840 Responsabilidad Individual

Febrero 6 de 2018

Que dice la resolucion...
Formatos de
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Pasos para la realizacion de una visita
académica o salida de campo.

Minimo 15 Dias Habiles

Docente

Comité
Curricular




Pasos para la realizacion de una visita
académica o salida de campo.

- Consejo de
d )
Segundeo: ool €

Comité
curricular
N

Analisis de informe apru_eba
la salida?

No se realiza
la salida



Pasos para la realizacion de una visita
académica o salida de campo.

| Consejo de
& .
M Facultad

Comité
curricular
e Se

Analisis de informe apru_eba
la salida?

y Si
PP Requiere
apoyo
econdémico
por parte de
la UTP?

Tenga presente el
protocolo visitas No se realiza
académicas, la salida

culturales o deportivas

Tenga en cuenta las
recomendaciones de
SST



Pasos para la realizacion de una Visita
Académica o Salida de Campo.

10 Dias Habiles

Enviar memorando a

Gestion de
Servicios
Institucionales

Nombre de asignatura a que

programa académico.
El objetivo de la visita.
La ciudad.

Y la fecha.
Resolucion orden

de pago




Pasos para la realizacion de una Visita
M 10 Dias Habiles
Enviar memorando a

Académica o Salida de Campo.

 Gestion de

stado oficial
P |a asignatura
Servicios
Institucionales

Tecmcigns

Nombre de la asignaturay a que
programa académico.

S

El numero del acta en la que el
Consejo de Facultad avalo la
visita Académica.

El nombre del Docente que
acompanara la visita y su

numero de identificacion.

Resolucion orden

de pago




Pasos para la realizacion de una Visita
Académica o Salida de Campo.

M 10 Dias Habiles

Enviar memorando a

Gestion de
Servicios
Institucionales

Nombre de la asignaturay a que
— programa académico.

S El numero del acta en la que el

Al e sl e e [l (e

El valor del apoyo econémico y Ce e P Resolucion orden

el Rubroy el CDP de donde se e d
e e pago
imputara este pago —




— programa académico.

Pasos para la realizacion de una Visita
Académica o Salida de Campo.

M 10 Dias Habiles

Enviar memorando a

Gestion de
Servicios
Institucionales

Nombre de la asignaturay a que

S El numero del acta en la que el

_____ S | DS ] | PRV RS | B |

El valor del apoyo econémicoy , 277 Resolucién orden
el Rubroy el CDP de donde se e
e de pago

La manera como se legalizara

dicho apoyo

Firma del
Vicerrector
Administrativo



Grupo de estudiantes

\? Resoluuon de pago
/\\ "" X

/A
§A, [
Recurso Econdmico

*----
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Legalizar dentro de los

5 dias habiles siguientes

a la finalizacién del evento,
de lo contrario el valor del
apoyo se descontara

por ndmina.
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Pasos para la realizacion de una visita
académica o salida de campo.

M 10 Dias Habiles

Enviar memorando a

Gestion de
Servicios
Institucionales

on QTS
Salud Integral de & condjciones de seguridad
la VRSYBU _ I pa# salidas a campo
Pdliza de I I
Accidentes AP =" i

: (Accidentes Personales) mm mm mm e e - s - o
Tramitar la

Comision de
Servicio

Gestion del

Talento Humano A\ L



Pasos para la realizacion de una visita
académica o salida de campo.

Segundo:

—

S —

Decano

Analisis de informe

4

PP’ i Requiere
/ apoyo
econdémico
por parte de
la UTP?

Consejo de
Facultad

éSe
aprueba
la salida?

Si

Tenga presente el
protocolo salidas No se realiza
académicas, la salida
culturales o deportivas

Tenga en cuenta las
recomendaciones de
SST




Pasos para la realizacion de una visita
académica o salida de campo.

Listado oficial
de la asignatura

Tercere: B
i Poliza de =
Enviar memorando a Accidentes AP
4 (Accidentes s
Personales) = m= —
Salud Integral de : =|
la VRSYBU -——y
—
Tramitar la =
Comisidn de Ee=
Servicio i .
|dentificacién de

condiciones de seguridad
para salidas a campo

Gestion del
Talento Humano

ARL



Recomendaciones para la realizacion de
una visita académica o salida de campo.

PARA ASISTIR A UNA VISITA ACADEMICA O SALIDA DE CAMPO

Antes de la salida

Nota: para el caso de los
menores de edad, dicha
constancia debe ser firmada
por sus padres o acudientes

Los estudiantes deben
entregar la constancia P —

de responsabilidad

- dividual
individua Docente




Recomendaciones para la realizacion de
una visita académica o salida de campo.

PARA ASISTIR A UNA VISITA ACADEMICA O SALIDA DE CAMPO
Antes de la salida

Los formatos diligenciados
Nota: para el caso de los deben permanecer en Ia
gk Direccion de la Facultad o quien
constancia depe ser firmada haga sus veces,

por sus padre} o acudientes hasta que termine dicha salida.

Elaborar un listado de los
integrantes del grupo que
participaran, con su respectivo
numero de cédula y un teléfono

Los estudiantes deben donde se pueda
entregar la constancia e — avisar en caso de emergencia.
de responsabilidad
individual

menores depesacy=ciehe

Docente

Verificar que tenga en

regla toda su
El servicio de transporte, debera documentacion

ser contratado a través de una
empresa de transporte u
dp o p e Nota: El profesor deberd
operador turistico quien debera indicar de manera oportuna las

cumplir con todos los requisitos Suministrar la orientacién e induccién vacunas que se requieren para

de Ley para ofrecer el servicio. SloSestiidiantesoueparticiparanicens BREICIEl-(UESLE UL
pais.

la salida para un desarrollo normal de
la misma.



Recomendaciones para la realizacion de
una visita académica o salida de campo.

Durante la salida:

Llegar puntualmente a la hora y el sitio fijado para
la salida programada

Llevar un medio de comunicacién y un directorio con los nimeros
telefénicos de los estudiantes que participan de la salida, de la
Direccion de la Facultad, de la Vicerrectoria de Responsabilidad Social
y Bienestar Universitaria y las lineas locales y nacionales de la pdliza
de accidentes estudiantiles y de la ARL.

Acatar todas las normas de seguridad durante la salida
académica y en cada sitio de ésta.




Recomendaciones para la realizacion de
una visita académica o salida de campo.

Durante la salida:

Evite el transito nocturno por la carretera.

Lleve equipaje ligero y adecuado para el terreno o sitio
a visitar

Si utiliza medicinas, lleve el doble de la dosis para el tiempo
programado de la salida.




Recomendaciones para la realizacion de
una visita académica o salida de campo.

Durante la salida:

Porte siempre el carné de la Universidad que lo identifique como
miembro de la comunidad universitaria y el carné o certificacion del
Sistema General de Seguridad Social en Salud en cualquiera de sus
regimenes.

Al llegar a una poblacidn o sitio de trabajo, presente ante las
autoridades del lugar el carné que lo identifigue como

miembro de la universidad.

No es permitida la asistencia a la visita académica, de personas ajenas
al grupo de estudiantes de la asignatura.




Recomendaciones para la realizacion de
una visita académica o salida de campo.

Durante la salida:

No se permite el porte, consumo y/o comercializaciéon de alcohol o
de sustancias psicoactivas, asi como el porte de todo tipo de armas
durante la salida académica.

Evite cambiar de ruta. Si es necesario hacerlo, informe esta situacion a la
Direccion de la Facultad o quien haga sus veces.

Evite dividir al grupo, procurando siempre la colaboracién y coordinacion
de sus integrantes, ante alguna situacidn de riesgo que se pueda
presentar.

Seguir todas las recomendaciones establecidas por Gestion del
Talento Humano (Sistema de Seguridad y Salud en el Trabajo) para
realizar la salida.




Recomendaciones para la realizacion de
una visita académica o salida de campo.

En caso de una emergencia:

Poliza de e — I
Accidentes AP En caso de algun siniestro comunicarse de inmediato con la linea de

atencion de la Compafiia de Seguros (Para el caso de los estudiantes)
o con la linea de atencién de la ARL respectiva (Para el caso de un

(Accidentes Personales)

) docente o funcionario de la Universidad - si el evento es considerado
p | Q\ de origen laboral).

Lineas de atencion: 018000511414 o0 018000941414

Manténgase en comunicacion frecuente con la Direccion de la
Facultad o quien haga sus veces, informando las novedades
presentadas hasta que se supere la emergencia.

Emergencia

Dé aviso a los padres o familiares cercanos de los integrantes del grupo

de la salida académica.




Recomendaciones para la realizacion de
una visita académica o salida de campo.

En caso de una emergencia:

Toda declaracion o informes de prensa por eventos o emergencias ocurridos en la

salida seran suministrados solamente por el Rector de la Universidad o a quien él
designe. Solicite a los periodistas dirigirse a la Rectoria para que alli sean
informados.

Al finalizar la salida

Prohibir que los estudiantes se retiren anticipadamente o prolonguen la estadia

una vez haya finalizado la salida.
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