ﬁ

Umver5|dad Tecnologlca
de Pereira

iEstamos entre las mejores universidades del pais..!

Siguenos en:

Y
B

UTPereira
www.utp.edu.co
Tel. Conmutador: (57) (6) 313 7300

A

Reacreditada
como Institucion de Alta Calidad
por el Ministerio de Educacion Nacional

2013 -2021

Certificada
por Bureau Veritas en Gestion de Calidad 150 9001:2008
Gestion Publica NTC GP 1000:2009

Bienvenido

' aunmundo de
inagotables experiencias|iVive la UTP!

DISENO - CRIE - UTP
3137140



4 ﬂ Universidad
Tecnoldgica
& ' de Pereira

Gestion Financiera

RESOLUCION 1334 DEL 20 DE ABRIL DE 2016

Reglamentacion de Comisiones de Servicios y Apoyos Economicos

RESOLUCION 3273 DEL 15 DE JUNIO DE 2023

Se fijan las escalas de viaticos, apoyos economicos, gastos de
movilidad y transporte



AN, Universidad

RESOLUCION 1334 DEL 20 DE ABRIL DE 2016 'l ' '-'ngn;el:ﬁegiir:a
Capitulo I, Articulo Il - Definiciones
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Capitulo I, Articulo Il = Campo de aplicacion

@ Los servidores publicos (Docentes Planta — Administrativos Planta)

Comision de servicios &

@ Docentes y administrativos transitorios

Miembros del Consejo Superior que tengan la calidad de servidores
publicos o docentes transitorios de la Universidad

\ 4

ﬂ aquella situacion administrativa por medio de la cual se \
autoriza a los servidores publicos, a los docentes y

administrativos transitorios ejercer temporalmente labores
propias del cargo o actividad en un lugar diferente a la sede
habitual de trabajo, cumplir con misiones especiales
conferidas por autoridad competente, asistir a reuniones,
capacitaciones, conferencias, seminarios, encuentros,
coloquios, congresos, pasantias, visitas de observacion u
otras actividades de interés institucional que se relacionen con
el ramo en que presta sus servicios. En el caso de los docentes

Qcontemplan las actividades cientificas y tecnoldgicas. /

e o
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RESOLUCION 1334 DEL 20 DE ABRIL DE 2016 'l ' '-'ngn;el:segiir:a
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Apoyo Economico - Capitulo I, Articulo Il = Campo de aplicacion

Docentes hora catedra

\ 4

Contratistas, siempre y cuando sea pactado en el respectivo
contrato, orden de servicio o convenio.

(Corresponde a recursos econémicos otorgados a Ios\
colaboradores de la Universidad que no son
servidores publicos, ni docentes o administrativos
transitorios para cubrir los gastos requeridos para <
atender actividades de interés institucional que se
relacionen con el ramo en que prestan sus servicios,
pueden contemplar ademds gastos de movilidad,

Invitados: Aquella persona que presta sus servicios ad-honorem
para la Universidad en actividades de interés Universitario.

Evaluadores, directores, jurados de tesis.

QLOEFOOO

Qansporte e inscripcion. / Docentes de Posgrados
Miembros del Consejo Superior Universitario
—
Gastos de inscripcion o matricula
L 4

[Es el compromiso econdmico asumido por la Universidad
para cubrir total o parcialmente el costo de la inscripcion o C7
matricula de un evento de interés institucional. En aquellos @
casos en que la Universidad no cancele de manera directa el B

costo total del evento el participante, previa autorizacion,

A"
cancelarda el costo de inscripciones y matricula siendo objeto »
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. .. (EI ordenador del gasto debera presentar dicha\
TlempOS para solicitud solicitud al equipo de viaticos y apoyos
economicos con ocho (8) dias habiles de
antelacion cuando sea dentro del territorio
nacional y quince (15) dias habiles en el caso de
\Ios apoyos econdémicos internacionales. )

~

(EI Ordenador del gasto debera verificar la
disponibilidad presupuestal que garantice la
existencia de recursos para atender los
gastos por ellos ordenados antes del envio

de la solicitud.
\C _J

A‘
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ge comisiones O apoyos economicos
Funciones o ..
L, . Reunion Formacion ( Invitacion Internacional \
Gestion oficial Visita - Ponencia
Salida de campo . Pasantia
Docencia o Cursos
Salida Académica . Taller

. Simposio
. Congreso

\' Seminario )

Gastos relacionados Comision y Apoyos economicos

Viaticos o apoyo

T Transporte Movilidad Inscripcion
economico P -
—
Art XIX liquidacion de gastos de inscripcion y matriculas
El pago del valor de inscripcién o matricula serd cancelado
Con base en Aéreo (Total o de manera directa por la Universidad a la entidad que ofrece
Escala Nacional o Parcial) Aeropuertos e el servicio; en caso de no ser viable dicho pago de manera
Internacional . . .
directa, sera entregado el valor correspondiente al
comisionado.
Con base en el L ablad . Zona Rural . . El servicio de alojamiento puede ser contratado
Tioe el err3§tre (Tabla de (Diferente a taxis o Parcial
Vinculacién LR buses)

v M. RESOLUCION 1334 DEL 20 DE ABRIL DE 2016 _ il ‘
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Comisiones y Apoyos Economicos
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Internacionales

RANGO DE SALARIO BASE
DE LIQUIDACION

VIATICOS DIARIOS (Dolares) Hasta:

Nacionales
RANGO DE SALARIO BASE DE Pe;‘;‘;’;‘i‘;':r" 2 | Mayora 60 Km | Menor a 60 Km
LIQUIDACION dist:ncia sin pernoctar sin pernoctar
De A Hasta: Hasta: Hasta:
$0 $1.510.229 $ 136.975 $ 68.488 $ 41.093
$ 1.510.230 $2.373.180 $ 187.201 $ 93.601 $ 56.160
$ 2.373.181 $ 3.160.036 $ 227.140 $113.570 $ 68.142
$ 3.169.037 $4.019.494 $ 264.300 $132.150 $79.290
$ 4.019.495 $ 4.854.371 $ 303.499 $ 151.750 $91.050
$ 4.854.372 $7.321.125 $ 342.557 $171.279 $102.767
$7.321.126 $10.232.411 $ 416.087 $ 208.044 $124.826
$10.232.412 | $12.149.567 $ 561.304 $ 280.652 $ 168.391
$12.149.568 | $14.956.568 $ 729.685 $ 364.843 $ 218.906
$14.956.569 | $18.085.358 $ 882.626 $441.313 $ 264.788
$ 18.085.359 En adelante $ 1.039.425 $519.713 $311.828

Centro América,
. A Suramerica, | Canadd, Chle, | Europa. Asica,
excepto Brasil, Brasil, Africa y P
Chile, Argentina, Puerto Rico y Argentina
Puerto Rico
$0 $ 1.510.229 Hasta 80 Hasta 100 Hasta 140
$ 1.510.230 $2.373.180 Hasta 110 Hasta 150 Hasta 220
$2.373.181 $ 3.169.036 Hasta 140 Hasta 200 Hasta 300
$ 3.169.037 $ 4.019.494 Hasta 150 Hasta 210 Hasta 320
$4.019.495 $ 4.854.311 Hasta 160 Hasta 240 Hasta 350
$ 4.854.372 $7.321.125 Hasta 170 Hasta 250 Hasta 360
$7.321.126 $10.232.411 Hasta 180 Hasta 260 Hasta 370
$10.232.412 | $12.149.567 Hasta 200 Hasta 265 Hasta 380
$12.149.568 | $ 14.956.568 Hasta 270 Hasta 315 Hasta 445
$ 14.956.569 | $ 18.085.358 Hasta 350 Hasta 390 Hasta 510
$ 18.085.359 | En adelante Hasta 440 Hasta 500 Hasta 640

.’ A RESOLUCION 3273 DEL 15 DE JUNIO DE 2023 il ‘
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Consideraciones importantes al momento de liquidar los viaticos o apoyo econémico

2 % HASTA A
DESCRIPCION LIQUIDAR
El dia antes del evento hasta el 100% del valor del 100%

] ’ () , 0 -
vidtico correspondiente Dias de desplazamiento Internacionales
E! ’dl.a después del gvento hasta 50% del valor del 50% DESTINO MAXIMO
vidtico correspondiente
Cuando el organizador del evento o la actividad 50% Africa 3 dias
reconozca gastos de Alojamiento ?

Cuando la Universidad tenga convenios de alojamiento América (Vuelos directos o con una ,
en los lugares donde se realizard el evento o la 50% escala) 1dia
actividad y asuma los gastos de alojamiento
Ameérica (Vuelos con dos o mas ,
2 dias
escalas)
Asia 3 dias
Europa 2 dias
Oceania 3 dias

.' A RESOLUCION 3273 DEL 15 DE JUNIO DE 2023 il ‘



"A Universiqad Gestion
' Tecnolégl(a Financiera
de Pereira

economico

Docentes Catedraticos y Contratistas

RANGO DE SALARIO BASE DE P‘*;‘L‘;‘;‘f‘?:f 2 | Mayora 60 Km | Menor a 60 Km
LIQUIDACION dist:ncia sin pernoctar sin pernoctar
De A Hasta: Hasta: Hasta:
$0 $ 1.510.229 $136.975 $ 68.488 $ 41.003
$ 1.510.230 $ 2.373.180 $ 187.201 $ 93.601 $ 56.160
- " $2373181 | $3.160.036 | $227.140 | $1135/0 |  $68.142
No puede superar el sexto nivel Y no ser $ 3.169.037 $4.019.494 $ 264.300 $132.150 $79.290
inferior al tercer nivel S DS Ly A e PO e STOLTS0 L SN0
_ | “sassa372 $7.321.125 $ 342.557 $171.279 $102.767
$7.321.126 $10.232.411 $ 416.087 $ 208.044 $124.826
$10.232.412 | $12.149.567 $ 561.304 $ 280.652 $ 168.391
$12.149.568 | $14.956.568 $ 729.685 $ 364.843 $ 218.906
Se otorga teniendo en cuenta la $14.956.569 | $18.085.358 $ 882.626 $ 441313 $ 264.788
proyeccion del valor del pago mensual. $ 18.085.359 En adelante $ 1.039.425 $519.713 $311.828

Calculo Proyeccion mensual:
(Valor total del contrato/total dias contratados)x30

M A RESOLUCION 3273 DEL 15 DE JUNIO DE 2023 il ‘
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Invitados, Evaluadores, directores, jurados de tesis y docentes de Posgrados

Pernoctando a

Articulo Noveno

“Fijar los Apoyos Econdmicos ...

hasta el valor correspondiente
al OCTAVO NIVEL...”

RANGO DE SALARIO BASE DE cualquier M_ayor a 60 Km Mf_znnr a 60 Km
LIQUIDACION distancia sin pernoctar sin pernoctar
De A Hasta: Hasta: Hasta:
50 $ 1.510.229 $136.975 §$68.488 $41.093
$1.510.230 $2.373.180 $187.201 $ 93.601 $ 56.160
$ 2.373.181 $ 3.169.036 $227.140 $113.570 $68.142
$ 3.169.037 $ 4.019.494 $ 264.300 $132.150 $79.290
$ 4.019.495 $ 4.854.3T1 $303.499 $151.750 $ 91.050
$ 4.854.372 $7.321.125 $ 342.557 $171.279 $102.767
$7321126 | $10232411 | s4165087 _| 208044 | _$124826
s10232412 | siziaeser [ sseizos | _szeossz | 3168391 1,
$ 12.149.568 $ 14.956.568 $ 729.685 $ 364.843 $ 218.906
$ 14.956.569 $ 18.085.358 $ 882.626 $441.313 $ 264.788
$ 18.085.359 En adelante $1.039.425 $519.713 $311.828

Gestion
Financiera

M A RESOLUCION 3273 DEL 15 DE JUNIO DE 2023 il ‘



directores, jura
Excepcion

~

ARTICULO NOVENO, PARAGRAFO |
Se podrd otorgar un mayor valor al establecido en el
presente articulo siempre y cuando se certifique por la
entidad en la que labora el beneficiario su asignacion
basica mensual o se remita el correspondiente
desprendible de némina, caso en el que se aplicara el valor
diario de acuerdo con su asignacion.

Rango de Asignacidn basica
mensual certificada.

Tener en cuenta:

J

os

' ﬁ"y Unwertdad | st
r de Pereira | Finandiera
ge tesis y osgraaos
RANGO DE SALARIO BASE DE Pe;‘;‘;‘f‘f‘?:f 2 | Mayora60Km | Menor a 60 Km
LIQUIDACION dist:ncia sin pernoctar sin pernoctar
De A Hasta: Hasta: Hasta:
$0 $ 1.510.229 $ 136.975 $ 68.488 $41.093
$ 1.510.230 $ 2.373.180 $ 187.201 $93.601 $ 56.160
$2.373.181 $ 3.169.036 $ 227.140 $113.570 $ 68.142
$ 3.160.037 $ 4.019.494 $ 264.300 $132.150 $79.290
$ 4.019.495 $ 4.854.371 $ 303.499 $151.750 $91.050
$ 4.854.372 $7.321.125 $ 342.557 $171.279 $102.767
$7.321.126 $10.232.411 $ 416.087 $ 208.044 $124.826
si2:2412 [ s12149867 | sse1304 | see0652 | $168301
$12.149.568 | $14.956.568 $ 729.685 $ 364.843 $ 218.906
$14.956.569 | $ 18.085.358 $ 882.626 $ 441.313 $ 264,788
$ 18.085.359 En adelante $ 1.039.425 $519.713 $311.828

+* En el correo de solicitud se debe anexar el certificado laboral.

RESOLUCION 3273 DEL 15 DE JUNIO DE 2023

P N

¢ En el formato de solicitud de Apoyo Econdmico se debe seleccionar el tipo de vinculacion
segun corresponda con certificado Laboral o desprendible de ndmina.

¢ En la proyeccién mensual se debe registrar la asignacion basica mensual del beneficiario.




"A' %_Jnive:zit{ad Gestion
J f S:"P"e regi': Financiera
economico
Invitados Internacionales RA”%% ?_Eﬁ?&:&'&““ VIATICOS DIARIOS (Dolares) Hasta:
Centro Ar_nérica, .
6RTICULO NOVENO PARAGRAFO II: Para el caso de |OSN Do A Sursmrien, Eg;:i‘;:ﬁ“g,;?,gf* Europa, Asica.

H H A excepto Brasil, Brasil, Africa P
Invitados Interna0|ona!es se podra otorgar un mayor Chile, Argenting, | Puerto Rico” y Argentina
valor (dia) al establecido en el presente articulo, siempre y Puerto Rico
cuando no supere el maximo valor maximo nivel de la tabla $0 $1.510.229 Hasta 80 Hasta 100 Hasta 140
para comisiones de servicio Internacionales contenida en el $1.510.230 | $2.373.180 Hasta 110 Hasta 150 Hasta 220
articulo primero de la presente resolucion, y se cuente con $2373.181 | $3.169.036 Hasta 140 Hasta 200 Hasta 300

. ., . .y $ 3.169.037 $ 4.019.494 Hasta 150 Hasta 210 Hasta 320
la auto.rlzamon del Rector,'preVIa rlecom.ep.damon del $4.019.495 | $4.854.371 Hasta 160 Hasta 240 Hasta 350
Consejo de Facultad; y exista la disponibilidad $4.854.372 | $7.321.125 Hasta 170 Hasta 250 Hasta 360
Qresupuestm Correspondiente_ / $7.321.126 $10.232.411 Hasta 180 Hasta 260 Hasta 370
$10.232.412 | $12.149.567 Hasta 200 Hasta 265 Hasta 380
$12.149.568 | $ 14.956.568 Hasta 270 Hasta 315 Hasta 445
$14.956.569 | $ 18.085.358 Hasta 350 Hasta 390 Hasta 510
|| $18.085.359 | En adelante Hasta 440 Hasta 500 Hasta 640
e o b e o e | e e e ol e e e o e e e
GESTION FINANCIERA :::'.:. 1;‘:09
OTORGAMIENTO DE APOYOS ECONOMICOS F_-d'l 10/7/2023
Pagina 1

Por medio de la cual se ordena un pago para apoyo econémico
EL RECTOR
DE LA UNIVERSIDAD TECNOLOGICA DE PEREIRA
“En uso de sus facultades legales y estatutarias, en especial las conferidas por el Estatuto General y Resolucion de Rectoria N*1334 del 20 de abril de 2018, Por medio de la
cual se reglamenta la comisién de servicios y el reconocimiento de apoyos econdmicos en la Universidad Tecnoldgica de Pereira”,

Tener en cuenta:
+ Diligenciar la solicitud en el formato 134-F09

Que en No. 0 dd/mmfaa  anombre de L] Documento de identidad o

se establece

Que en el mencionado se establece como obligacién el reconocimiento de gastos de apoyo econdmico requeridos

para atender actividades de interés institucional.

M A RESOLUCION 3273 DEL 15 DE JUNIO DE 2023 il ‘
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134-F09 Formato de solicitud de Apoyo
Econdmico Nacional

134-F10 Formato de solicitud de Apoyo https://ww2.utp.edu.co/vicerrectoria/administrativ
Econdmico Internacional a/gestion-financiera/viaticos-y-apoyos.html

Aspectos importantes a tener en cuenta para el proceso en Gestiéon de Presupuesto

Creacion de Tercero ., )
‘ Generacion del Registro

Presupuestal

iC e requiere
parala generaC\on del RP se e
i . | tercero esté creado “
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ransporte

Transporte Aéreo

* La Universidad gestiona la contratacién de Suministro de tiquetes aéreos con Algunas agencias de viajes.
* Elservicio de cotizacidn y reserva del tiquete aéreo es brindado por el Punto de Reservas Aéreas de la Universidad PRA adscrito a |a
Facultad de Ciencias Ambientales.

Cuando no se cuente con contrato de
suministro de tiquetes aéreos vigente, se
podra reconocer hasta el 100% del valor del
tiquete de acuerdo con la cotizacién dada por
la agencia o aerolinea que prestara el servicio.

Si la Universidad cuenta con contrato de suministro de tiquetes aéreos pero el
ordenador del gasto establece apoyar con un porcentaje del valor del tiquete para
ser entregado directamente al beneficiario, este valor no podra exceder el valor de la
cotizacidn dada por el punto de reservas. ADJUNTAR la cotizacién a la solicitud.

Transporte Terrestre

Distancia en recorrido terrestre Hasta
(Ida y regreso) +* Objeto del Apoyo: Desde
Hasta 100 Km $50.000 / qué ciudad se desplaza?.
Entre 101 Kmy 210 Km $90.000\ . .
++ La distancia en Km puede
Entre 211 Kmy 300 Km $ 130.000
Mas de 301 a 500 Km $170.000 ser consultada en google
Mas de 500 Km $210.000

.’ A RESOLUCION 3273 DEL 15 DE JUNIO DE 2023 [ sl ‘
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Ciudad Hasta
Eizizlg:ln;ﬂ.empuenu Jose Maria Cordoba — $ 90,000
Movilidad aeropuertos |Bucaramanga $ 35,000
Barranquilla $ 35,000
Pasto $ 50,000
Otros aeropuertos fuera del perimetro urbano, hasta $ 35,000

MOV’I’dad zZona rurales Para el desplazamiento a zonas rurales que

requieran un transporte no convencional o
no se cuente con la informacion de precios
del mercado, el ordenador del gasto debera
indicar el valor a otorgar y la justificacion
del mismo

.' A RESOLUCION 3273 DEL 15 DE JUNIO DE 2023 [ sl ‘



Universidad
Tecnoldgica
de Pereira

Gestion Financiera

GRACIAS

Vidticos y Apoyos Economicos
Gestion Financiera
Edificio N2 1A-103

viaticosyapoyos@utp.edu.co
Cindy Tatiana Garcia Ext 7305
Juliana Andrea Gémez Ext 7775

A‘

MA



mailto:viaticosyapoyos@utp.edu.co

