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La presente guia detalla los pasos a seguir en el proceso de Registro de usuarios e Inscripcion de proyectos en el Sistema

de Informacion de las Convocatorias de la Asignacién Ambiental y el 20% del mayor recaudo del Sistema General de
Regalias.

e Ingreso al micrositio destinado por el Ministerio de Ambiente y Desarrollo Sostenible para las
convocatorias de la Asignhacion Ambiental y el 20% del mayor recaudo

1. Ingresa a la pagina web del Ministerio de  Ambiente y Desarrollo Sostenible
https://www.minambiente.gov.co/
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2. Dirigete al apartado de “Enlaces” ubicado en la parte inferior de la pagina web del Ministerio de Ambiente y
Desarrollo Sostenible y da clic en el logo de regalias.
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3. En el micrositio selecciona la pestafa de “Convocatorias”.
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El Ministerio de ambiente y desarrollo sostenible
da apertura a la convocataria para
municipios con menos de 50.000 habitantes

con recursos de la Asignacion Ambiental del
Sistema General de Regalias 2023-2024

Consulta los términos de la convocatoria dando clic:

www.minambiente.gov.co
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4. Da clic en el botdn de “Ver mas informacion” de la convocatoria de Conservacion de areas ambientales
estratégicas y gestidon ambiental en municipios menores a 50.000 habitantes.

< & @ https://regalias.minambiente.gov.co/convocatorias-programadas/
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Esta convocatoria esta cerrada

3. Conservacion de areas ambientales estratégicas y gestion
ambiental en municipios menores a 50.000 habitantes Ver mas informacion

Esta convocatoria esta abierta
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e Registro de usuarios en el Sistema de Informacion

1. Da clic en el boton de "Aplicar a la Convocatoria”.

> @ https://regalias.minambiente.gov.co/convocatoria-para-la-conservacion-de-areas-ambientales-estrategicas-y-gestion-ambiental-en-municipios/ = w #» 0O o :
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L

Convocatoria para la conservacion de areas
ambientales estratégicas y gestion ambiental en
municipios menores a 50.000 habitantes
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2. Da clic en "REGISTRAR NUEVO USUARIO”.

& https;//login.minambiente.gov.co/realms/ambiente/protocol/openid-connect/auth?client_id=convocatoria-ambiental-ui&redirect_uri=https3%3A%2F%2Fconvocato... |2 ¥r » O o :
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Bl Enviar correo

INnicio de sesion
{3 (601) 33234 00

? Preguntas frecuentes

-

:No tienes cuenta? | REGISTRAR NUEVO USUARIO

Usuario o email

Ingresa tu usuario o correo electronico

Contrasena

Ingresa tu contrasefa

D Mostrar contrasefia

OLVIDE MI CONTRASENA
www.minambiente.gov.co
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3. Diligencia los datos solicitados en cada campo y da clic en el botdon “REGISTRATE".

Registrar Nuevo Usuario

Email * Confirmar Email *
Ingresa email Confirmar email
Contrasefia = Confirma la contrasefia *
Ingresa tu contrasefia Confirma tu contraseria
Cedula * Primer nombre *
Ingresa cédula Ingresa primer nombre
Segundo nombre Primer apellido =
Ingresa sequndo nombre Ingresa primer apellido

Segundo apellido

Ingresa segundo apellido

« VOLVER A LA IDENTIFICACION [ REGISTRATE ]

www.minambiente.gov.co
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4. Una vez registrado el usuario, el Sistema de Informacion te mostrara el siguiente mensaje:

®'GOV.CO

Verifica tu email para activar la cuenta.

5. Verificacion y activacion de cuenta

Cordial saludo Ernesto Péerez

El Ministerio de Ambiente y Desarrollo Sostenible comunica que se ha creado un usuario con el correo
electrénico regalias@minambiente.gov.co en el Sistema de Informacion de las Convocatorias de la
Asignacion Ambiental y el 20% del Mayor Recaudo del Sistema General de Regalias.

Asimismo, se informa que para activar este usuario se ha enviado un correo electronico a la direccién

regalias@minambiente.gov.co.

:No has recibido un enlace de verificacion en tu email?
Haz clic aqui para reenviar el email.

www.minambiente.gov.co
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5. En la direccion ingresada en el campo “Email” recibirdas un correo electrénico para verificar y activar tu
cuenta. Para esto Ultimo, da clic en el “Enlace de verificacién de direccion de email” contenido en el cuerpo
del correo.

. Autenticacion Plataforma Ambiente <no-responder@minambiente.gov.co>

Fara: Regalias Convocatorias de Asignacion Ambiental

I Mo suele recibir correos electronicos de no-responder@minambiente.gov.co. Por qué esto es importante

Verificacion y activacion de cuenta

L\g) Ambiente

Verifica tu correo electronico para activar tu cuenta.

Atento saludo Ernesto Pérez .

El Ministerio de Ambiente v Desarrollo Sostenible informa que se ha creado un usuario con el correo electronico

regalias@minambiente gov.co. 51 has sido ta, haz clic en el sigutente enlace para vertficar tu direccion de email:

Enlace de venficacion de direccion de email

Este enlace expirara en 5 minutos.

www.minambiente.gov.co
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e Inscripcion de proyectos en el Sistema de Informacion

1. Selecciona la "Convocatoria 2023-1 municipios menores a 50.000 habitantes”.

&« & @ https://convocatoria-ambiental.minambiente.gov.co/inicio o 2 Y ¥ 0O o :
& Sinonimos o SOPCRTES |00 ARCA BB Outlook Todos los marcadores
|
% GOV.CO
© Bienvenido al Sistema de Informacién de las Convocatorias de la Asignacion Ambiental y el 20% del Mayor Recaudo del Sistema regalias@minambiente.gov.co
General de Regalias Cerrar sesién

Convocatoria *

‘ Selecciona v ‘

" Selecciona .
| Convocatoria 2023-1 municipios menores a 50.000 habitantes

www.minambiente.gov.co
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2. Digita el NIT de la entidad proponente que te autorizé para la inscripcion de sus proyectos y da clic en el
botdén “Iniciar”.

&« c @ https//convocatoria-ambiental.minambiente.gov.co/inicio o = w » 0O o :
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© Bienvenido al Sistema de Informacién de las Convocatorias de la Asignaciéon Ambiental y el 20% del Mayor Recaudo del Sistema regalias@minambiente.gov.co
General de Regalias Cerrar sesion
Convocatoria * NIT #
Convocatoria 2023-1 municipios menores a 50.000 habitantes ~ 1234567891

)
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3. Una vez iniciado el proceso de inscripcion, el Sistema de Informacion te mostrara un formulario compuesto
por dos apartados, el primero relacionado con los datos del proyecto y el segundo con los documentos de
soporte del mismo.

« & @ https://convocatoria-ambiental. minambiente.gov.co/inicio o 2 v ¥ O o :
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|
& GOV.CO
© Bienvenido al Sistema de Informacion de las Convocatorias de la Asignaciéon Ambiental y el 20% del Mayor Recaudo del Sistema regalias@minambiente.gov.co
General de Regalias Cerrar sesion

Sistema de Informacion de las Convocatorias de la Asignaciéon Ambiental y el 20% del Mayor Recaudo
del Sistema General de Regalias

A continuacion, se presenta el formulario para la inscripcion de los proyectos de inversion a la convocatoria de conservacion de areas ambientales estratégicas y

gestion ambiental en municipios menores a 50.000 habitantes

www.minambiente.gov.co
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4. Diligencia los datos del proyecto requeridos en cada campo.

Entidad proponente * Nombre del proyecto *

Localizacion *

Si deseas agregar un elemento al listado debes dar clic en la accién Agregar (+)

Departamento Municipio Acciones
Selecciona A4 Selecciona A4 Agregar
Categoria de manejo de drea de especial importancia ambiental en la gque se localiza el proyecto * Instrumento de planificacién de la categoria de manejo de drea de especial importancia ambiental *
Selecciona w
Programa presupuestal * Valor solicitado a la convocatoria en pesos *
Selecciona w % 0,00
Valor cofinanciacion en pesos * Valor total del proyecto en pesos *
$ 0,00 $ 0,00
Plazo de gjecucion del proyecto en meses * Entidad ejecutora propuesta *

Intencién de la entidad proponente de suscribir un acuerdo/alianza *

Selecciona W

www.minambiente.gov.co
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5. Carga los documentos del proyecto requeridos en cada campo.

Carta de presentacion *

Tipo de archivo permitido: .pdf hasta de 10Mb
Arrastra y suelta un archivo aqui, o haz clic para seleccionar un archivo

Carta de intencidn de suscripcidn de acuerdo/alianza

Tipo de archivo permitido: .pdf hasta de 10Mb
#rrastra y suelta un archivo aqui, o haz clic para seleccionar un archivo

Soporte de vinculacion comunidades *

Tipo de archivo permitido: .pdf hasta de 50Mb
#rrastra y suelta un archivo aqui, o haz clic para seleccionar un archivo

Documentos de referencia empleados para la formulacion del proyecto. Anexar los documentos de referencia en un Unico archivo.

Tipo de archivo permitido: .pdf hasta de 50Mb

Arrastra y suelta un archivo aqui, o haz clic para seleccionar un archivo

www.minambiente.gov.co
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Soportes de experiencia *

Tipo de archivo permitido: . pdf hasta de 50Mb
Arrastra y suelta un archivo aqui, o haz clic para seleccionar un archivo

Documento técnico de soporte *

Tipo de archivo permitido: .pdf hasta de 50Mb
Arrastra y suelta un archivo aqui, o haz clic para seleccionar un archivo

Presupuesto general firmado *

Tipo de archive permitido: .pdf hasta de 10Mb
Arrastra y suelta un archivo aqui, o haz clic para seleccionar un archivo

Presupuesto detallado *

Tipo de archivo permitida: .xlsx hasta de 10Mb

Arrastra y suelta un archivo aqui, o haz clic para seleccionar un archivo

www.minambiente.gov.co
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Memorias de calculo de cantidades y analisis de precios unitarios en un Unico archivo *

Tipo de archive permitido: .xlsx hasta de 10Mb
Arrastra y suelta un archivo aqui, o haz clic para seleccionar un archivo

Cronograma de ejecucidn fisica y financiera *

Tipo de archive permitido: .xlsx hasta de 10Mb
Arrastra y suelta un archivo aqui, o haz clic para seleccionar un archivo

Documento MGA *

Tipo de archivo permitido: .pdf hasta de 10Mb
Arrastra v suelta un archivo aqui, o haz clic para seleccionar un archivo

Estrategia de sostenibilidad *

Tipo de archivo permitido: .pdf hasta de 10Mb

Arrastra v suelta un archivo aqui, o haz clic para seleccionar un archivo

www.minambiente.gov.co
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Certificaciones - Anexar las certificaciones de no localizacién en zona de alto riesgo no mitigable y no financiacién de componentes y actividades con otras fuentes de recursos publicos en un dnico archivo
*

Tipo de archivo permitido: .pdf hasta de 10Mb O
A
Arrastra y suelta un archivo agui, o haz clic para seleccionar un archivo A

Instrumento de planificacién de la categoria de manejo de area de especial importancia ambiental *

Tipo de archivo permitido: .pdf hasta de 50Mb

Arrastra y suelta un archive aqui, o haz clic para seleccionar un archivo

6. Autoriza el tratamiento de tus datos personales y acepta los términos y condiciones de la convocatoria
dando clic en los recuadros correspondientes. Finalmente, da clic en el botén "INSCRIBIR PROYECTO".

Aviso de privacidad y autorizacion para el tratamiento de datos personales

D Autorizo el tratamiento de mis datos personales

[ |Acepto términos y condiciones

INSCRIBIR PROYECTO ]

7~
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7. Una vez des clic en el botdon “"INSCRIBIR PROYECTO", el Sistema de Informacion te mostrara el siguiente
mensaje:

Advertencia

4Estds seguro de la inscripcidn del proyecto?, una
vez registrados los datos y cargados los documentos
no podras modificarlos

==

Si estas seguro de la inscripcidon del proyecto da clic en el botén “"ENVIAR”.

www.minambiente.gov.co
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8. Seguidamente, el Sistema de Informacidn te mostrara un mensaje de inscripcion exitosa que contiene,
ademas de un resumen de los datos que diligenciaste en el formulario, el nimero de radicado asignado al
proyecto.

Inscripcion exitosa

El Ministerio de Ambiente y Desarrollo Sostenible informa que el proyecto ha sido inscrito exitosamente en la convocatoria Convocatoria
2023-1 de la Asignacion Ambiental y el 20% del mayor recaudo del Sistema General de Regalias con los siguientes datos:

* Usuario: regalias@minambiente.gov.co
= NIT de la entidad proponente: 123456789
» Entidad proponente: Entidadproponentel
= MNormbre del proyecto: Proyectal
o Localizacion del proyecto (Departamento): Cundinamarca
o Localizacidn del proyecto (Municipic): Bogota, D.C.
* Categoria de manejo de area de especial importancia ambiental en la que se localiza el proyecto: Zonas de Reserva Forestal
* Instrumento de planificacion de la categoria de manejo de area de especial importancia ambiental: Instrumentol
* Programa presupuestal: Conservacion de la biodiversidad y sus servicios ecosistémicos
= ‘Valor solicitado a la convocatoria en pesos: 2,00
* ‘Valor cofinanciacion en pesos: 1,00
= ‘alor total del proyecto en pesos: 3,00
* PFlazo de gjecucion del proyecto en meses: 12
 Entidad ejecutora propuesta: Entidadejecutoral
* Intancidn de la entidad proponente de suscribir un acuerdo/alianza: Mo

Asi mismo, se comunica gque el nimero de radicado asignado al proyecto en mencidn es el "conv-2023-1-1". Este mensaje fue enviado al
correg electronico registrado regalias@minambiente.gov.co.

www.minambiente.gov.co
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9. Recibiras este mismo mensaje de inscripcion exitosa en la direccion ingresada en el campo “Email” del
registro de usuario.

Inscripcion exitosa a convocatoria Convocatoria 2023-1 radicado niimero conv-2023-1-1 @ -

N no-responder@minambiente.gov.co L « & ~

Para: Regalias Convocatorias de Asignacion Ambiental

I Mo suele recibir correos electronicos de ne-responder@minambiente.gov.co. Por qué esto es importante

El Ministerio de Ambiente y Desarrollo Sostenible informa gue el proyecto ha sido inscrito exitosamente en la convocatoria Convocatoria 2023-1 de la Asignacion Ambiental y el 20% del mayor
recaudo del Sistema General de Regalias con los siguientes datos:

s Usuario: regalias@minambiente.gov.co

s NIT de la entidad proponente; 1234567891

s Entidad proponente: Entidadproponente’

s MNombre del proyecto: Proyecto

s Localizacion del proyecto (Departamento) : Cundinamarca

s Localizacion del proyecto (Municipio): Bogota, D.C.

s (ategoria de manejo de area de especial importancia ambiental en la que se localiza el proyecto: Zonas de Reserva Forestal
s Instrumento de planificacion de la categoria de manejo de area de especial importancia ambiental: Instrumento
s Programa presupuestal: Conservacion de la biodiversidad y sus servicios ecosistémicos

» \alor solicitado a la convacatoria en pesos: 2,00

* Valor cofinanciacion en pesos: 1,00

« Valor total del proyecto en pesos: 3,00

¢ Plazo de ejecucion del proyecto en meses: 12

* Entidad ejecutora propuesta: Entidadejecutora’l

¢ Intencidn de la entidad proponente de suscribir un acuerdo/alianza: Mo

Asi mismo, se comunica que el nimero de radicado asignado al proyecto en mencion es el conv-2023-1-1.

www.minambiente.gov.co
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