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Presentacion

Los impresos publicados por El Sello Editorial UTP son la carta de presentacion de la Universidad
Tecnologica de Pereira, deberan utilizar un lenguaje claro y observar los lineamientos acordados
por el comité editorial con respecto al uso de la lengua escrita.

Los presentes Lineamientos para la produccion final editorial pretenden ser un auxiliar de trabajo
y un punto de referencia. Contienen los criterios y normas que debe observar quien redacte un
texto para ser publicado por El Sello Editorial UTP; su finalidad, por tanto, es determinar como
debera ser presentado el documento final para su diagramacion, de tal manera que se logre un
lenguaje coman.

Teniendo en cuenta que la calidad de las publicaciones de una institucion académica no solo
dependen del esfuerzo individual de sus autores, sino también de todo el proceso editorial
posterior a la entrega de un manuscrito terminado.

La Editorial UTP es una de las pocas Editoriales Universitarias certificada por Colciencias por lo
que se siguen unos lineamientos tanto en los procesos como en la produccion de los trabajos.
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‘ Caracteristicas generales

Descripcion fisica

Cubierta: realizada Gnicamente por el area de disefio de Recursos informaticos y educativos de la UTP, a continuacion se describira cada area
y su contenido.

Lomo
* Parte que une las tapas del libro, contiene el nombre del (los) autores, el Titulo del Libro y el monograma de la UTP en positivo, el fondo
es una franja del color determinado para la coleccion a la cual pertenece.

Tapas
« Son las partes exteriores del libro.
« Tapa anterior: contiene la arquitectura grafica de la facultad a la que pertenece la publicacion, el titulo de la misma, nombre
del (los) autores, coleccion a la que pertenece, una imagen aprobada por Recursos Informaticos y Educativos representativa
y el logotipo del Sello Editorial UTP en reserva UV.
 Tapa posterior: contiene el texto resefia con un aproximado de 1680 caracteres, el codigo de barras e ISBN y el nombre de la
Universidad Tecnoldgica de Pereira. Aqui se ubican los logos en caso de coediciones.

Cuerpo del libro
« Conjunto de hojas pegadas o cosidas.

Solapas
« Son la prolongacion lateral de las tapas que se doblan hacia adentro.
» Solapa Anterior: contiene los datos biograficos del (los) autores y foto (segtn el numero de autores se pone 0 no), protocolo de datos
(especificados en este documento mas adelante).
« Solapa Posterior: contiene un texto corto relacionado con la editorial y 1a coleccion a la que pertenece.



‘ Caracteristicas generales

Estructura interior: a continuacion se describird cada area y su contenido, asi como los criterios para la realizacion del documento a
entregar para la diagramacion del libro.

Portada
* Se escribe el titulo y subtitulo del libro, el nombre completo del autor o autores, el monograma de la Universidad Tecnoldgica
de Pereira, coleccion a la que pertenece el libro, nombre de la facultad y afio de publicacion.

Contraportada o pagina legal
« Esta pagina va detras de la portada. En ella se anotan los datos del o los autores, la Universidad Tecnoldgica de Pereira, titulo
del libro, fecha de edicion, el International Standard Book Number (ISBN), créditos de edicion e impresion, los derechos, ficha
de catalogacion en la fuente y nota legal.

Dedicatoria
« Constituye un detalle de auténtico reconocimiento porque se suele agradecer la colaboracion prestada a quienes hacen posible
la realizacion del libro. Es voluntaria del autor.

Indice
« Es la lista del contenido del libro y la indicacion del nimero de pagina donde inicia cada tema considerado en el indice, también
se realiza indice de Tablas y de graficos.

Texto o cuerpo de la obra
* Es el cuerpo escrito del libro. Debe estar dividido en capitulos.



Portada
Guarda
Solapa

[ Cuerpo

Bibliografia
* Es la relacion de fuentes documentales consultadas por el autor para la realizacion de su obra. Se incluye al final de la obra 0
de cada capitulo si éstos son de distintos autores. Se relaciona en el indice.

Colofon
« Es la ultima pagina de un libro en la que se asientan los datos relacionados con la impresion: lugar, fecha y personas a cargo
de la edicion.




Lineamientos para la
entrega del documento
original

Los siguientes criterios serviran de orientacion para la presentacion del material
para edicion para publicaciones en el Sello Editorial de la Universidad Tecnologica
de Pereira.



El texto

1

3

Las nuevas tecnologias digitales han servido para agilizar la produccion y mejorar la calidad de la edicion, sin embargo
la diversidad de programas implica numerosas incompatibilidades entre ellos, lo que ocasiona la pérdida de tiempo y la
generacion de fricciones entre los originales y el proceso de edicion, la gran cantidad de plataformas informaticas en las
que se procesan y editan textos, imagenes, tablas, graficas, etcétera, ha llevado a la necesidad de establecer las bases para
homogeneizar la presentacion de los mismos al editor, en virtud de que la diagramacion y disefo de la tipografia de una
publicacion se lleva a cabo en un programa especializado, para facilitar la formacion de los originales mecanicos es necesario

sequir las siguientes indicaciones en la captura del texto:

Es muy importante que cuando los autores (investigador

0 colaborador) entreguen sus obras (libro o Tesis) a la
¥ Editorial, estén seguros de que se trata de la version
definitiva, ya que, una vez iniciado el proceso de edicion, los
cambios de version entorpecen dicho proceso y elevan el costo
de la obra, tanto en tiempo como en dinero.

La carpeta debera contener nicamente los archivos que
corresponden al trabajo final; es decir, no debera contener
¥ varias versiones del mismo trabajo.

tnica dentro de la cual, de manera ordenada, concentre
los archivos necesarios para realizar la edicion, cada
tipo de archivo en carpeta separada: archivos de texto (doc
0 docx), tablas y graficas (xIs o xIsx) e ilustraciones (tif, png

0jpg).

2 La informacion debe ser suministrada en una carpeta
|

capturado en el procesador de textos Word, a doble
espacio, letra Times New Roman (relacionado mas
adelante) y tamano de hoja carta (21.5 x 28 cm).

4 El material original entregado por el autor, debe estar
|



11.

Si el documento consta de varias partes, es tarea del
autor sefalar claramente los titulos, subtitulos y otras
subdivisiones en cada capitulo. También los indices,
graficas, cuadros, figuras, etcétera.

Cada capitulo comenzara en una pagina nueva marcada
al frente indicando “Capitulo uno (en letras)”. No se dejan
paginas en blanco entre los capitulos y sus primeros
subcapitulos.

Los nombres de los archivos deben hacer referencia a su
contenido.

Debe incluir el material grafico (cuadros, graficas,
fotografias, ilustraciones) como parte del texto en
Word para ser usados de referencia y por separado en
carpetas en archivos independientes.

10.
12.

Se respetaran los lineamientos en cuanto alas mayudsculas
y minusculas establecidos en este manual

Ademas debe diferenciar el tipo de parrafo utilizado:
encabezados, texto normal, citas, notas, pies, bibliografia,
etcétera. Para senalar las particularidades de los parrafos
basarse en los criterios que se dan en este manual.

No dividir las palabras, dejar el texto tal como lo
hace el procesador.

En el caso de los libros hechos en otros programas
como Latex se debe realizar la diagramacion segun
los parametros establecidos por la editorial, en Disefo
se complementara con la cubierta, Pagina Legal y
Colofon.



Protocolo para Biodatos

1.

J.

9.

Nombres y apellidos completos del autor, ciudad y afio de Ultimo titulo académico obtenido y titulo de pregrado y de
nacimiento. = que universidades.

Publicaciones (si son libros mencionar titulo, en letra

. ] cursiva) y ano de publicacion, premios o distinciones

Calidad de profesor en la UTP (Categoria docente en el 4 » recibidas (si fuera el caso). Si no tiene libros publicados

escalafon, titular, asociado, asistente, auxiliar) y facultad a
la que esta adscrito.

internacionales (si lo ha hecho) de su especialidad”.

Grupos de investigacion a los que pertenece, si estan L -
registrados en Colciencias. Direccion de correo electronico.
|

Si es un solo autor se incluye foto. En caso de ser varios autores, no se incluye foto, sélo los datos de los autores.

sino sélo articulos en revistas, utilizar la formula: “Ha
publicado articulos en revistas especializadas nacionales e




‘ Notas importantes

Una vez el trabajo se encuentre en proceso de diagramacion, no se aceptaran cambios en el
contenido pues se puede alterar la correccion de textos realizada.
| |

El autor o autores atenderan a la mayor brevedad las solicitudes del Centro de recursos y de la
- Coordinacion Editorial referentes a la diagramacion de los trabajos.

Los trabajos entregados para diagramacion que no cumplan con estos requerimientos seran
- devueltos a los autores para su debida actualizacion y no se iniciara diagramacion hasta que este
todo aprobado

El autor o autores daran su aprobacion final al trabajo diagramado una vez hayan revisado
- minuciosamente los archivos y corroborado que son fieles al archivo original.

firmado por el corrector de estilo, el coordinador de la Editorial UTP y el (los) Autor(es), de lo

5 Los trabajos deben llegar a Recursos Informaticos y Educativos con un documento de aprobacion
I | . sz
contrario no se recibiran.



Material grafico

Las siguientes normas serviran de orientacion para la presentacion del material grafico y deben cumplir con las siguientes

normas generales:

Recursos Informaticos y Educativos no se hace responsable por el uso indebido de imagenes y

1 Imagenes extraidas de la web NO SON VALIDAS a menos que tengan el debido derecho de autor,
¥ graficos.

Fotografias:

Las ilustraciones insertadas dentro del texto deben tener
una copia por separado en una carpeta distinta en el
material entregado.

Los nombres de los archivos deben hacer referencia a su
contenido y llevar un orden numérico.

2.

El formato de los archivos debe ser tif, png o jpg.

En todos los casos la resolucion minima aceptable es
de 150 puntos por pulgada (ppp) y el tamano es 800 x

600px.



9.

Evitar hacer ampliaciones o reducciones superiores al 50%
del tamano original.

llustraciones — Graficos — Mapas — Infografias

Deben estar insertadas en el texto como referencia, ademas
de ser entregadas en una carpeta en archivos.

Resolucion minima de 150 puntos por pulgada (ppp) y con
un tamarnio minimo de (800 x 600px.)

Deben ser nitidos y con los sombreados bien definidos,
que contrasten para que se distingan unos de otros, (Se
recibiran en color siempre y cuando Se vaya a imprimir en
color, esto sdlo lo autorizara el coordinador de la Editorial

previa revision del presupuesto).

6.

No altere la resolucion digital (puntos por pulgada) de
manera arbitraria.

Formatos de imagen (jpg, tiff, raw, psd...etc) en formato
vectorial (lllustrator).

El texto de las mismas debe ser en color 100% negro
(0 escala de grises) para facilitar la visualizacion en la
impresion.
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Cuadros - Tablas

La fuente o tipo debe ser Times en un tamarno minimo de 7
puntos tipo frase.

No se aceptaran cuadros presentados como imagen, el
autor debera digitarlo para su correcta impresion.

Los cuadros deberan presentarse en los programas Word
0 Excel.

Debe evitar tablas exageradamente anchas o largas. Trate
de elaborarlas en funcion del tamafio en el que van a ser
publicadas.

El color de la fuente (nimeros y letras), los marcos o
lineas utilizadas en el cuadro deberdn ser negros, se
usara color s6lo cuando Se vaya a imprimir en color.

No se aceptaran cuadros que contengan los datos en
mayusculas.

Todas las tablas y graficas deben mantener l0s mismos
criterios de elaboracion y mantener uniformidad de estilo,
tipografia y caracteristicas generales similares.

En caso de que las tablas sean extensas y anchas, debe
segmentar la informacion para ofrecer los datos en
universos mas pequenos o0 reestructurar los datos, de
manera que sean practicos y faciles de consultar.




Normas
Tipograficas

A continuacion se establecen las normas para la tipografia o fuente de todas
las obras, se ha dividido en las secciones del libro para facilitar al autor (es) su
realizacion, todos los documentos deben tener las mismas caracteristicas.



Portada

1. Titulo del libro
1. Titulo del libro:
(Times New Roman — 24 puntos — Negrita - alineado a la derecha).
2.Nombre completo del autor(es):
(Times New Roman - 12 puntos — alineado a la derecha).
2 Nombre del Autor 3. Coleccion a la que pertenece el libro:
(Times New Roman - 12 puntos — centrado).
ur~ 4. Nombre de la facultad:
vl (Times New Roman - 12 puntos — centrado).

Coleccion
3-4-5 Facultad
4{ s 5. Afio de publicacion:

(Times New Roman - 12 puntos — centrado).




Contraportada
0 pagina legal

Autor (2014)
Nombre Libro

ISBN

@Nombre autor
@Universidad logica de Pereira 1
Pereira, Colombia

Proyecto de investigacién:
Xoaoooeo

iversidad Tecnolégica de Pe
ia de Investigaci
iversidad Tecs

acién y Extensién

Coordinador editorial:

Luis Miguel Vargas Valencia

luismvargas@utp.edu.co

Conmutador 321 2221 Ext 381 2
Vereda La Julita, Edificie Administrativo

e ol 1. Nombres, titulos:
(Times New Roman - 9 puntos — negrita - Alineado a la izquierda).

Impresién yacabados:

2.0tros textos: Nombres, titulos:
(Times New Roman - 9 puntos - Alineado a la izquierda).

Pereira

Reservados todos los derechas




Dedicatoria
Agradecimientos

1. Titulo dedicatoria, Agradecimientos:
(Times New Roman - 9 puntos — cursiva — - negrita - alineado
ala derecha).

2. Texto dedicatoria, Agradecimientos:
(Times New Roman - 9 puntos — cursiva — alineado a la
derecha).

Dedicatoria

te si
voluptati aut ut autem eum comsequac. Eperrov itisquo
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CONTENIDO
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itul
itul

BB

Titulo caj
2. Titulo ca 2
. Sub-

&

b-apart;

£

&

e 211, S

-apartade

Indice
Contenido

1. 1.1. TITULO:
(9 — negrita — Mayusculas — Alineado a la izquierda).

2. 1.1.1. Sub-titulo:
(9 — sangria 6mm — Tipo frase).

3. a. Sub-apartado:
(9 - cursiva — Sangria 18mm - Tipo frase).



Texto del cuerpo del
Libro

(). Cornisas:
(Times New Roman - 8 — negro al 60% - borde exterior -
Izquierda: Nombre del libro - Derecha: Autores).

1. Capitulo:
(Times New Roman - 22 — negrita - centrado).

2. Titulo de capitulo:
(Times New Roman - 18 — negrita — alineado a la derecha).

3. 1.1(Subtitulo):
(Times New Roman - 14 — negrita — alineado a la izquierda).

4.11.4 (Sub - apartado):
(Times New Roman - 12 — negrita - alineado a la izquierda).

5. Texto:
(Times New Roman — 9 — justificado a la izquierda — sin sangria
— con doble espacio entre parrafos).

1.—— CAPITULO UNO

2.

Introduceidn

5.

.

por Miller, 1762), o5 una de bis plantas medicnales mis conocidas, Actualmente su uss
coma miplemento alimenbicio 7 medicamento terapéuticn se ha hecho muy frecuembe, os asi.
mmne'lmeml.lu m-:lonalelm'rmqnn all ba visto <l sangimionto de produstos comersiales

iricns) con e extracto de Aloe v Com valor
n;.rg,un yuunndn una gran demanda de et materia prima en todis sus presenticoncs
11121 [204].
En tempos recientes el culiive de Adbe v en Colombia se ha promovide oo
cubtivo alteraative pars el desarnallo del sector igeicoli. Sin embargo v de forma paraddjica,
el o para el peocesamiento dela plinta, no se proyecto ¥ ni siguena se ha dida

3.

21, Ensayos mecinicos de los materiales
200 Ensayode tensidn v diagrama de tensidn deformacion

aradusdeenie une temsidn que seoaplica unismialmente & lo lago del sje bosgiiudieal
Las muestnis sormalments tieeen seccide transversal circular, sangue lambien se usin
especimenss rectangubines. En la Figura 1 se moestran probetas tipscas para el ensayo de
traccita em o acero, segin la norma ASTM-EEM.

4.
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Texto del cuerpo
del Libro

6. Pie de pagina:
(Times New Roman — 8 — justificado a la izquierda —
sangria 6mm).

7. Pie de foto - grafico — tabla:
(Times New Roman - 9 — centrado).

8. Citas — Notas:
(Times New Roman — 9 — justificado a la izquierda —
sangria 10mm).

9. Numeracion:
(Times New Roman — 9 — Justificado borde exterior).



Bibliografia

1. Titulo:
(Times New Roman - 22 — negrita - centrado).

2. Texto Bibliografia:
(Times New Roman - 9 - justificado a la izquierda — sin sangria
— con doble espacio entre parrafos).

Thaows Jai e Cimves Rarudees
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AN, Stella (19907 Algsmas Fecoioses Pines e Bfasrehis, 1963 - 1934, Peoeira) Editornl Graficar
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Ha 1L g unal edu casindex php i
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