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1. Objetivo

Dar a conocer a los Directivos Académicos y
Administrativos el cronograma, criterios y
metodologia establecidos para la recopilacion de
necesidades, como una de las actividades del
procedimiento de elaboracion del anteproyecto de
Presupuesto Institucional para la vigencia 2012,
permitiendo fomentar un ambiente participativo.




Diligenciar Solicitudes de Necesidades
de funcionamiento e inversion para la
vigencia 2012



2. Consideraciones Generales

* Recopilar la Necesidades de
presupuesto vigencia 2012

* Elaborar el Anteproyecto de
Presupuesto vigencia 2012

* Presentar el Anteproyecto de
presupuesto vigencia 2012 al
Sefior Rector



2. Consideraciones Generales

 Presentar el anteproyecto de
Presupuesto vigencia 2012 ante el
Consejo Académico.

« Someter el proyecto de presupuesto a
consideracion por parte del Consejo
Superior, antes del 20 de noviembre
del 2011



2. Consideraciones Generales

* Aprobar mediante  Acuerdo el
Anteproyecto de presupuesto vigencia
2012



2.1. Disposiciones Legales

N
» La Constitucién Politica, Capitulo Ill, Articulo 346
J
N
* Ley organica de presupuesto
* Ley de presupuesto general de la Nacion )

» Decreto de Liquidacion de presupuesto

* Acuerdo No. 22 del 2 de noviembre de 2004, Acuerdo No. 6 del 27 de Febrero de 2009, Acuerdo\
No0.23 del 19 de Mayo de 2009, Por medio de los cuales se establece, se modifica y ajusta el
Estatuto Presupuestal de la Universidad TecnolOgica de Pereira.

* Acuerdo No. 23 del 2 de noviembre de 2004, Por medio del cual se expide el Manual de
Programacion Presupuestal de la Universidad Tecnolégica de Pereira.

» Acuerdo 70 del 19 de Diciembre de 2008 por medio del cual se aprueba el plan de desarrollo
institucional 2008-2012
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3. Criterios

Los principales supuestos que se tendran en cuenta para la elaboracion del anteproyecto de
Presupuesto para la vigencia 2012 son:

TABLA PROYECTADA DE VARIABLES 2012
Inflacion fin de periodo, IPC, % 3.0
Crecimiento Real PIB (%) 4.5
Crecimiento Presupuesto Aportes Nacion a la UTP en Funcionamiento, % 3.0
Crecimiento Presupuesto Aportes Nacion a la UTP en Inversion, % 3.0




4. Cronograma



Cronograma.xlsx

Actividades Responsable Duracion Fecl'.\a‘ de FecI:ra d.e .
Inicio Terminacion
Actualizacion de datos y Parametrizacion Vicerrectoria Administrativa 3 semanas 01-06-11 17-06-11
Preselnte?cmn de crc‘>n.ograr.na y metodologia a Directivos Vicerrectoria Administrativa 2 dias 20-06-11 21-06-11
Académicos y Administrativos
Decanos
Jefes de Departamento
Diligenciamiento de formatos Area Académica I?lrectores de Escuela 4 Semanas 22-06-11 15-07-11
Directores de Programa
Coordinadores de Laboratorio
Almacenistas
Vicerrectores
Jefes de Oficina
Jefes de Centro
Diligenciamiento de formatos Area Administrativa Jefes de Divisiones 4 semanas 22-06-11 15-07-11
Jefes de Seccidn
Coordinadores de proyectos de
Inversion
Priorizacion de compra de equipo Area Académica Decanos 1 semana 18-07-11 22-07-11
Priorizacién de compra de equipo Area Administrativa Vicerrector Administrativo 1 semana 18-07-11 22-07-11
Jefe Division de Sistemas
Revision Previa de solicitudes de Compra de Equipo Jefe Seccidn de Bienes y Suministros 1 semana 25-07-11 29-07-11
Decanos
Revision Previa de solicitudes de Libros y Revistas Jefe Centro de Biblioteca 1 semana 25-07-11 29-07-11
Revision de Solicitudes Vicerrectoria Administrativa 2 semanas 25-07-11 05-08-11
Vicerrectoria Administrativa
Reuniones de socializacion Facultades 3 semanas 08-08-11 26-08-11

Dependencias Administrativas




5. Metodologia

Definir Responsables para diligenciar la informacion

Usuario Clave

1. Definir quiénes seran los responsables de diligenciar la informacion para asignar los
respectivos permisos
* Enviar
* Diligenciar
» Consultar

2. Cadaresponsable debe tener asignado un Usuario y Clave para uso de los
aplicativos web.

Nota: En caso de que se requiera un usuario adicional al listado anexo, favor informar a
la Vicerrectora Administrativa y dirigirse a la Division de Sistemas para asignacion de
clave y usuario.



5. Metodologia

Definir Responsables para diligenciar la informacion

Usuario Clave

www.utp.edu.co Link: Sistema de informacion UTP



Sistema de Informacion

Universidad
| Tecnologica
de Pereira

Universidad
Academia
Registro y Control

Investigacion

Oferta Académica

Responsabilidad Social
y Bienestar »

Revistas »

Biblioteca

Univirtual

Licitaciones,
Convocatorias y Consulta
de documentos

N Centro de Noticias

Desarrollo de viviendas ecosostenibles

DT L —

Diferentes proyectos de investigacién que
se llevan a cabo en la Universidad
Tecnologica de Pereira tienen su mirada
hacia el impacto en la sociedad, uno de ellos
es el que viene desarrollando el semillero
de investigacién en Energias Alternativas de
la Facultad de Tecnologia y que se
denomina: Desarrollo de vivienda
ecosostenible para sectores vulnerables.

Area: Facultad de Tecnologia
Leer Noticia Completa
Publicado: 2011-06-19

Infozoom - Mejor ECAES Ingenieria en Sistemas

La Oficina de Comunicaciones presenta a la

comunidad universitaria un clip en el que se

muactra a2  Sahactian _ CAmaz  (Canz3laz

©)

afnos
1961 - 2011
|

English Version
Portal Administrativo

Sistema de informacién UTP

Correo

Correc UTP
Mi UTP

Zona de interaccion

UTP Online
@ wikiute
& Blog UTP

Mi UTP Académico
Derechos de matricula
Portal Estudiantil

e
=



Informacion de Inicio

Usuario:
‘arvaez?

El usuario es el mismo del correo
electrénico de la UTP sin @utp.edu.co

Contrasena:

eessesand

Avisarme antes de abrir sesion en
otros sitios.

INICIAR SESION| limpiar

Por razones de seguridad, cierre la sesion y cierre su
navegador cuando haya terminado.

English Espariol




4. Metodologia

Definir Responsables para diligenciar la informacion

Usuario Clave
www.utp.edu.co Link: Sistema de informacion UTP

A 4
i

Sistema Financiero Solicitudes de presupuesto



Ingreso al Modulo

Grupo Modulos
LF) Docentes
@ Extension
@ Gestion de Documentos
LF) Java
LF) Recurso Humano
e Sistema Financiero

Solicitudes de Presupuesto

Seleccione la dependencia o proyecto

Vigenda™ 2012 -

Dependendias Administrativas (21) | Dependencias Académicas (43) | Proyectos de Inversion (70) |

FACULTAD DE INGEMIERIAS
INGENIERIA ELECTRICA

INGENIERIA DE SISTEMAS ¥ COMPUTACION

INGENIERIA FISICA

INGENIERIA ELECTRONICA




4. Metodologia

Definir Responsables para diligenciar la informacion

Usuario Clave

www.utp.edu.co Link: Sistema de informacion UTP

Sistema Financiero Solicitudes de presupuesto

Gastos de Personal Gastos Generales Transferencias



GASTOS DE PERSONAL: Reconocimiento a las personas por la contraprestacion de los servicios
prestados a la Institucion. Comprende tanto la remuneracion ordinaria como los valores asociados a
dicha remuneracion.

GASTOS GENERALES: Son los gastos relacionados con la adquisicién de bienes y servicios, viaticos,
impuestos, seguros, Yy demas gastos necesarios para que la universidad cumpla con las funciones
asignadas por la constituciéon y la ley.

TRANSFERENCIAS CORRIENTES: Corresponden a pagos por transferencias establecidas por la Ley o
norma interna de la entidad, y por los cuales no se exige ninguna contraprestacion de parte de quienes las
reciben.




Gastos de Personal

Contratadion Administrativa(Servidos Personales) Ver

Contratacidn Docente(Servidos Personales) Ver

@ Contratacion de monitores académicos  Ver




Contratacion Administrativa

Otras Contrataciones |

Personal Actual

FACULTAD DE 12100 | Viviana Lorena TRANSITORIO TRANSITORIO $942.987,00/ 110 50,00 © 5@ No
INGENIERIAS Patifio Otalvaro | ADMITIVO.ASISTENCIAL COMPLETO

I
INGENIERIA Juan Carlos TECNICO GRADO 18 PLANTA TIEMPO | $1.924.462,00) 12,0 $41.221.976,04 | (Si®No | @5 no
ELECTRICA Tamayo Payan COMPLETO i
INGENIERIA Mario Alberto AUXILIAR GRADO 21 PLANTA TIEMPO | §1.235.634,00) 120 $26.467.280,28 | )Si@No | @5 no
ELECTRICA Gomez Morales COMPLETO
INGENIERIA Francisco Javier |  AUXILIAR GRADO 21 PLANTA TIEMPO | $1.235.634,00) 120 | $26.467.280,28 | ('Si@No | @5 po
ELECTRICA Rivera Rios COMPLETO '
INGENIERIA 12100 | Gustavo Andrés | TRANSITORIO ADMITIVO. | TRANSITORIO TIEMPO | $1.524.552,00/  11.0 0,00 @) 5@ No
ELECTRICA Betancourt TECNICO 1T COMPLETO

Orozco

INGENIERIA 12100 | Clara Ines ' TRANSITORIO TRANSITORIO TIEMPO $942.987,00, 11.0 0,00 () 51©@No
ELECTRICA Ortega Vinasco | ADMITIVO, ASISTENCIAL COMPLETO

I
INGENIERIA DE Martha Lucy AUXILIAR GRADO 21 PLANTA TIEMPO | $1.235.634,00| 12.0 $26.467.280,28 | (Si@No | @5 no
SISTEMAS Y _ Estrella Ocampo COMPLETO
COMPUTACION
INGENIERIA DE Ludia Mejia TRANSITORIO ADMITIVO. EMPRESA TIEMPO $535.600,00| 11.0 $0,00 )59 No
SISTEMAS Y _ Quiceno ASISTENCIAL I TEMPORALDE | COMPLETO

El personal de planta administrativo: Esta integrado por empleados publicos y trabajadores oficiales.

Transitorios Administrativos: Personas que se requieren para el apoyo y gestion de labores administrativas en
las areas misionales de la Universidad y donde no existe personal de planta a cargo. Su contratacién puede
ser por 11 meses o por periodo académico. —



— ' Docentes actuales (28) [ Personal docente nuevo

Contratacion Docente

Docentes Actuales

Docentes de Planta

El personal de planta docente: Esta integrado por docentes de planta de Tiempo completo o Medio Tiempo.

INGENIERIA ELECTRICA Ramon Alfonso Gallego TIEMPO COMPLETO 12.0 T5i@No | @5 No
Renddn UNIVERSITARIO

INGENIERIA ELECTRICA Alvaro Angel Orozco DOCENTE PLANTA TIEMPO COMPLETO 12.0 D5i@No | @siTiNe
Gutiérrez UNIVERSITARIO

INGENIERIA ELECTRICA Alfonso Alzate Gomez DOCENTE PLANTA TIEMPO COMPLETO 12.0 D5i@No | @50 N
UNIVERSITARIO

INGENIERIA ELECTRICA Didier Giraldo Buitrago DOCENTE PLANTA TIEMPO COMPLETO 12.0 ©) 5@ No 95 No
UNIVERSITARIO

INGENIERIA ELECTRICA Juan Jose Mora Florez DOCENTE PLANTA TIEMPO COMPLETO 12.0 D5@N0 | @siino
UNIVERSITARIO

INGENIERIA ELECTRICA José Germén Lépez DOCENTE PLANTA TIEMPO COMPLETO 12.0 ) 5@ No 9517 No
Quintero UNIVERSITARIO

INGENIERIA ELECTRICA Sandra Milena Pérez DOCENTE PLANTA TIEMPO COMPLETO 12.0 Dsi@No | @siTNo
Londofio UNIVERSITARIO

INGENIERIA ELECTRICA Luis Hernando Rios DOCENTE PLANTA TIEMPO COMPLETO 12.0 D5i@No | @5 TN
Gonzalez UNIVERSITARIO

Docentes transitorios: Son docentes ocasionales con dedicacion de Tiempo Completo o Medio Tiempo que son requeridos
por la Universidad para la docencia. Su contratacion es por periodo académico e inferior a un afio.

Docentes catedraticos: Son docentes contratistas y su vinculacion es por periodo académico.



Contratacion Docente

Topes Docentes

INGENIERIA ELECTRICA 3 0 9.5 343 353 §7.253,62 $0,00 §7.253,62
INGENIERIA DE SISTEMAS Y COMPUTACION 13 3 9.5 286 295 $26.267,83 $6.061,81| $32.329,64
INGENIERIA FISICA 3 1 9.5 330 340 $6.986,49 $2.328,83 $9.315,32

Se tienen asignados unos cupos para la contratacion de transitorios docentes de Tiempo completo y Medio
tiempo, los cuales son asignados por las direcciones de programa y departamento de acuerdo con la
programacion académica cumpliendo con el estatuto docente



Contratacion Monitores Académicos

La monitoria es la contratacidn de estudiantes de pregrado para llevar a cabo actividades de apoyo docente hasta por 8 horas semanales. La asignacion de horas
maonitoria depende del tipo de asignatura.

1. En asignaturas tedricas: La hora de monitoria equivale al 50% de la Intensidad horaria de |a asignatura.

2. En asignaturas practicas: La hora monitoria equivale al total de las horas de la asignatura.

3. En las asignaturas tedrico-practicas: La hora monitoria equivale al total de las horas practicas.

[ +Adicionar solicitud de monitoria ]

gg%%“ IE0D2 Laboratorio de Electronica 111 03 1 TEORICA 3 16 48 9
IE"_‘EE'“TEIE:';—I; IED42 mﬁm de Relevadidn 0| 4 2 TEORICA 4 16 128 256
INGENIERIA [E621 ;E’b‘“t"m de Circuitos Electricos | | 3 3 TEORICA 3 16 144 288
gg%%“ IE711 ]LIab‘“t"”" de Circuitos Electricos | g | 3 3 TEORICA 3 16 144 283
pEEs e esonse s o mmel . |« | m | o=
SEE“T&J%“ IE302 Laboratorio de Electronica I 0 4 2 TEORICA 4 16 128 256
gg%%“ IE821 ]L;:’[b“at"”" de Circuitos Electricos | g | 3 2 TEORICA 3 16 96 192
E"_‘E%Eg‘ IE342 Laboratorio de Maquinas I 0 4 2 TEORICA 4 16 128 256
SEE“T&J%“ IE361 Laboratorio de Electricidad I 03 2 TEORICA 3 16 9 192
gg%%“ IE922 Laboratorio de Electronica II o3 1 TEORICA 3 16 48 %6
g_‘g%%" IE942 Laboratorio de Maquinas 1T 0 4 2 TEORICA 4 16 128 256
gg%%“ IE951 Laboratorio de Medidas Electricas | 0 | 3 1 TEORICA 3 16 48 96
gg%%“ IE961 Laboratorio de Electricidad 1T o3 2 TEORICA 3 16 9 192
IST%EP;;‘ F’E 15105 Programacién I 6|0 5 PRACTICA 3 16 240 480
COMPUTACION




Gastos Generales

ﬂ Compra de Equipos  Ver

Revistas (Material Bibliografico) Ver

[ ﬁ Compra de Materisles  Ver

Arrendamientos de espados v Alquiler de equipos  Ver

Viaticos Ver
= Capacitacion Administrativa Ver

Impresos y Publicadones {Divulgadon , Promodin,
Tipografia)

Proyeccion de Comunicadan y Transparte Ver

.
‘ Capadtadon Docente Ver

Libros (Material Biblografico) Ver

= Mantenimientos de equipos  Ver
.3_
o

Proyeccidn de Sequros Ver
N>




Compra de Equipo

Informacién de Equipo a Solicitar
Equipo™ | (=]

Espedificaciones

it I
Medida™

Uso

4
Marca ct | | 30,0% 35,0%
marcas 1
Cantidad | | Ponderacion No. Est
Solidtada™ a
Costo No. Prg Atendidos
Proyectado por | | |

Unidad™*

Equipos Solicitades

+Adicionar Solicitud de Equipo |

e, | | | | | | | |
solicitudes de

A las Facultades se les asigna un recurso para compra de equipo, estos recursos son administrados por el Decano de la
Facultad y por tanto es el responsable de priorizar las solicitudes de sus programas de acuerdo con el recurso asignado.

Estas solicitudes priorizadas son revisadas por la Division de Sistemas y la Seccion de Bienes y Suministros y hacen parte
del plan de compras para ser ejecutado por la Seccion de Bienes y Suministros.
[



Compra Materiales y Suministros

I| Materiales Solicitados
| +Adicionar Solicitud de Material |
Eliminar seleccionados Editar todos
Mostrar Todos los Detalles | Ocultar Todos los Detalles
Cintas HP Ultrium
RWLTO 4 1.6 TB
»Mostrar DIVISION DE CINTAS Y (C79744) UNIDAD 12 $100.000,00 $1.200.000,00, # i}
SISTEMAS | TINTAS PARA
IMPRESORAS
MULTITOMA 6
SALIDAS LINEAL
: CON
» Mostrar DIVISIONDE | CORTAPICOS - | PORTAFUSIBLE | UNIDAD 6 $30.000,00 $180.000,00, # 03
SISTEMAS | MULTITOMAS
ELECTRICOS
Espuma limpiadora
» Mostrar DIVISIONDE |  ESPUMA utra deaner | TARRO 5 $20.000,00 s100.000,00, # i
SISTEMAS
< 0 e g 3 * 20.000 )
»Mostrar DIVISIONDE | EXTENSIONES 10mts METRO : $60.000,00 i
SISTEMAS ELECTRICAS
» Mostrar DIVISION DE KITDE | kit Limpieza UNIDAD T4 i 2000 ggpo000 ¥ | M
SISTEMAS LIMPIEZA
» Mostrar DIVISION DE LIIAS LIJA DE AGUA PLIEGO 1 $1.000,00 stooo,00 # D3]
SISTEMAS
» Mostrar DIVISIONDE | LIMPIADOR | Liquido UltraNet | UNIDAD - s 10.000 | ¢s0.000,00 ¥V i
SISTEMAS
Crema

De acuerdo con las lineas de Materiales, se despliega un vademécum que permite al usuario identificar algunas de los
materiales que han sido adquiridos por las diferentes dependencias académicas y administrativas y que posiblemente se
requieran para la vigencia 2012.

Las solicitudes de materiales y suministros son un insumo para la Seccion de Bienes y Suministros, el funcionario debera
hacer la solicitud a dicha Seccidén una vez requiera el material cumpliendo con los procedimientos establecidos, solicitud
gue sera atendida de acuerdo con la disponibilidad de recursos y el comportamiento estadistico de la Facultad o
Dependencia.



Compra Materiales y Suministros

Este ejercicio es para proyectar las necesidades de materiales para la vigencia 2012.

Las necesidades de materiales descritas en el presupuesto de la vigencia es un insumo para la Seccidn de Bienes y Suministros, pero el funcionario debe tramitar la

Infomacion del Material a Solicitar

Codigo Clase™

Clase™

Material o

Suministro™

Buscar material
Espedificacdones *
P
Unidad d .
M:_I di:a*e | El Presentadon
[ Aceptar ] [ Cancelar ]
Materiales Solicitados
| +Adicionar Solicitud de Material |

Eliminar seleccionados Editar todos Cancelar edicidn

| Mo existen solidtudes de Materiales |

Si dentro del vademécum no se encuentra el material requerido se debe diligenciar el mismo en la pestafia
adicionar solicitud de material




Viaticos

El valor asignado de viaticos es administrado por la Facultad, Dependencia o Vicerrectoria.
Los vigticos son para el personal de planta y/o personal transitorio que deba realizar un viaje para gestidn administrativa o académica.

El vidtico depende de la asignacidn salarial estipulada en la resolucidn de rectoria 716 del 4 de abril del 2011

Valor asignado

Presupuesto vigencia anterior:  $34.519.000,00 %% Incremento: 8.0% Valor total asignado:  §37.280,520,00

A las Dependencias Administrativas y a las Facultades se les asigna un recurso para viaticos, estos recursos son
administrados por el Jefe de la Dependencia y/o Decano y la ejecucion de los mismos son para gestion administrativa o
académica



Capacitacion Administrativa

Este ejercicio es para proyectar las necesidades de capacitacion administrativa para la vigencia 2012.

La aprobacidn de la capacitacion administrativa se hace a través del Comité de Capacitacidn quien tiene definidas unas politicas generales y unos requisitos obligatorios
para el tramite de las mismas.

Las necesidades de capacitacion descritas en el presupuesto de la vigencia es un insume para el Comité de Capacitacidn, pero el funcionario debe tramitar la solicitud
una vez requiera la capacitacidn cumpliendo con los procemientos establecidos por dicho comité para este tramite.

Si desea consultar las politicas generales del comité de capacitacidn por favor ingrese aqui

Pasaje Nacional: $700.000,00

Pasadje Internacional: $5.000.000,00
Vigtico Macional por Dia: $210.000,00
Vidtico Internacional por Dfa: $500.000,00

Solicitudes de Capacitacion

| +Adicionar Solicitud de Capacitacién |

| Mo Existen Solicitudes de Capadtaciaon

Las necesidades de capacitacion son un insumo para el Comité de Capacitacion Administrativa quien tiene estipuladas
unas politicas para aprobacién de las mismas.

El funcionario debe hacer la solicitud una vez requiera la capacitacion al Comité de Capacitacion quien aprobard la
solicitud de acuerdo con las politicas establecidas y disponibilidad de recursos.



Capacitacion Administrativa

Informacidn de la capacitacion a solicitar

Formacion™ | NO FORMAL (Académica) [ ]
Tipo de Capacitacién® | [=] Tipo de orientacién™® (GRUPAL [+
Mo, personas™ I:I
Tema/Evento® | | Informacion de la capacitacion a solicitar
Institucisn | |
Formacion™ | NO FORMAL (Académica) [+ |
Justificacin ‘ p Tipo de Capacitacién™ | =] Tipo de arientadén™ INDIVIDUAL [ ]
Valor estimada™ I:I Funcionario ™ | [=]
Tema/Evento™ | |
Competencias especificas a reforzar Funciones y/o procedimientos relacionados Institucidn | |
. W
ANALIZAR Y SINTETIZAR Justficaciin ‘ A

[7] conTROLAR ¥ EVALUAR o
Localizacidn L [

FACILITAR PROCESOS CON RESULTADCS

I — S L o s —

PLANEAR
RESOLVER PROBLEMAS

Competendias especificas a reforzar Funciones y /o procedimientos relacionados

#*
#*

ANALIZAR ¥ SINTETIZAR

CONTROLAR ¥ EVALUAR

FACILITAR PROCESOS CON RESULTADOS
ORGANIZAR ¥ COORDINAR

PLANEAR

RESOLVER PROBLEMAS

[ Aceptar ] [ Cancelar




Capacitacion Administrativa

Informacion de la capacitacion a solicitar

Formacion™ | POSTGRADUADA [=]
pode [+l entacén™ [ [+]
Capacitacén™ Tipo de orientadon

Fundionario™ | El

TemaEvento™ | |

Institucion | |

Justificacian

Comision de
Estudios ™ O s Ono

Duracian I:I Valor estimado
(semestres) * semestre™

[ Aceptar ] [ Cancelar




Capacitacion Docente

Este ejercicio es para proyectar las necesidades de capacitacidn docente para la vigencia 2012.

Las necesidades de capacitacidn descritas en el presupuesto de la vigencia es un insumo para el Decano de la Facultad, pero el funcionario debe tramitar la solicitud
una vez requiera la capacitacidn cumpliendo con los procemientos establecidos por la Facultad para este tramite.

Pasaje Nacional: $700.000,00

Fasaje Internacional: $5.000.000,00
Vidtico Nacional por Dia:  $210.000,00
Vidtico Internacional por Dia:  $500.000,00

Solicitudes de Capacitacion

| +Adicionar Solicitud de Capacitacidn |

Mo Existen Solicitudes de Capacitacidn

A las Facultades se les asigna un recurso para capacitacion docente de acuerdo con el No. De docentes equivalentes
de Tiempo Completo, estos recursos son administrados por el Decano.

Las necesidades de capacitacion son un insumo para el Decano quien aprueba la capacitacion de acuerdo con las
politicas internas para su asignacion.

El funcionario debe hacer la solicitud al Decano una vez requiera la capacitacion.



Capacitacion Docente

Informacidn de la capacitacion a solicitar

Formacion™ | NO FORMAL (Académica) [ ]
Tipo de Capacitacién® | [=] Tipo de orientacién™® (GRUPAL [+
Mo, personas™ I:I
Tema/Evento® | | Informacion de la capacitacion a solicitar
Institucisn | |
Formacion™ | NO FORMAL (Académica) [+ |
Justificacin ‘ p Tipo de Capacitacién™ | =] Tipo de arientadén™ INDIVIDUAL [ ]
Valor estimada™ I:I Funcionario ™ | [=]
Tema/Evento™ | |
Competencias especificas a reforzar Funciones y/o procedimientos relacionados Institucidn | |
. W
ANALIZAR Y SINTETIZAR Justficaciin ‘ A

[7] conTROLAR ¥ EVALUAR o
Localizacidn L [

FACILITAR PROCESOS CON RESULTADCS

I — S L o s —

PLANEAR
RESOLVER PROBLEMAS

Competendias especificas a reforzar Funciones y /o procedimientos relacionados

#*
#*

ANALIZAR ¥ SINTETIZAR

CONTROLAR ¥ EVALUAR

FACILITAR PROCESOS CON RESULTADOS
ORGANIZAR ¥ COORDINAR

PLANEAR

RESOLVER PROBLEMAS

[ Aceptar ] [ Cancelar




Libros

Si desea consultar |a existencia de algun ejemplar en la Biblioteca Jorge Roa Martinez, por favor ingrese aqui

Informacién del Libro a Solicitar

Solidtante™® |

Tiule® | |

autor® | |

Edicdén® | | afo* | |

Editorial* | | 1sBM* | |

Fomato® | [«

e | cqud. | |
Aceptar | | Cancelar

Solicitudes de Libros
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Revistas
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Arrendamiento

Espacios Internos

_I Espacios Internos I Espadios Externos |

La asignacidn de vales no busca controlar o limitar el ndmero de eventos en la Institucidn sino por el contrario es un ejercicio de programacién que depende de la
capacidad y disponibilidad de los espacios. Teniendo en cuenta lo anterior, se asigna a cada dependencia académica y administrativa un cupo inicial de reservas al
afio que permitan llevar a cabo el ejercicio antes mencionado. Sin embargo, en caso de requerir cupos o vales adicionales a los asignados inicialmente para
programar eventos institucionales los funcionarios que administran estos espacios atenderan las solicitudes cumpliendo con lo estipulado en el Articulo 15 de la
Resolucion 3713 del 23 de diciembre de 2003, |a cual busca optimizar los recursos de que dispone la Universidad

Vales asignados a espacios internos

’ +#signar vales de espacio interno ]

FACULTAD DE INGENIERIAS | Auditorio A-201 EVENTO DE 4 HORAS | $243.950,00 23 £6.830.600,00| # i
FACULTAD DE INGENIERIAS | Auditorio de Mecanica EVENTO DE 4HORAS | $243.950,00 16 £3.903.200,00) # i)
FACULTAD DE INGENIERIAS | Auditorio de Medicina EVENTO DE 4 HORAS | $365.920,00 8 §2,927.360,00| # i
FACULTAD DE INGENIERIAS | Auditorio Jorge Roa EVENTO DE 4HORAS | $355.920,00 8 £2,927.360,00| # i)
FACULTAD DE INGENIERIAS | Salon Centro Visitantes Diurno | EVENTO DE 2 HORAS | §33.428,00 40 £1.537.120,00| # i

A las Dependencias Administrativas y a las Facultades se les asigna unos vales para los espacios internos (Auditorios,
Centro de Visitantes), estos vales son administrados por el Jefe de la Dependencia y/o Decano



Arrendamiento

Espacios Externos

| Espacios Internos || Espacios Externos |

Informacion del espacio a solicitar
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Arrendamiento de Espacios
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Impresos y Publicaciones

Divulgacion y Promocion

Divulgacidn y Promocion
Descripaén  Costo CantSolicitada CostoTotal
Hosting en la Pagina UTP £491,400,00 0 £0,00
Disenio Volante $124.800,00 0 £0,00
Disefio Logo $416.000,00 0 £0,00
Disefio Pendon £203.000,00 0 £0,00
Disefio Poster £124,800,00 0 £0,00
Disefio Plegables £203.000,00 0 £0,00
Video Institucional £2.600.000,00 0 £0,00
Disefio Afiche §239,200,00 0 £0,00
Pauta Radial Universitaria Estereo $6.400,00 0 £0,00
Blogs UTP - Canfiguraciones especiales basicas £104.000,00 0 £0,00
Capacitacidn y Asesoria en servicios Web £104.000,00 0 £0,00
Otro Tipo de Divulgacidn $ )
Cual? -
a
Total Costos Por Divulgacidn y Promocidn: 40,00

La descripcion de la divulgacion y promocion corresponden a los servicios de Disefio, Web, Televisidon, Capacitacion y
Salas que ofrece el Centro de Recursos Informéticos y Educativos de la UTP.

Las necesidades de divulgacion y promocion descritas en el presupuesto de la vigencia es un insumo para el CRIE, pero
el funcionario debe tramitar la solicitud una vez requiera el servicio cumpliendo con los procedimientos establecidos por
dicho Centro para este tramite.



Impresos y Publicaciones

Trabajos Tipograficos

Trabajos Tipograficos

Fotocopia Papel Bond - Tamario Carta 50,00 80000 | £4.800.000,00
Plegable Papel Kimberly - Seccidn de Publicaciones UTP £156,00 0 0,00
Afiche Papel Bond - Tamario Doble Carta - Seccidn de Publicaciones UTP | $90,00 0 £0,00
Volante Papel Periodico - Seccidn de Publicaciones UTP £40,00 0 40,00
Otro Tipo de Trabajo Tipografico $ 0
Cual? -
Total Costos Por Trabajos Tipogréficos: $4.800.000,00

Corresponde a los servicios prestados por la Seccién de Publicaciones.

Se asigna un cupo inicial de vales para fotocopias al afio a cada la Facultad y Dependencias Administrativas. Estos vales

son administrados por el Decano y/o Jefe de la Dependencia.



Comunicacion y Transporte

Comunicacion y Transporte

Apoyo Estudiante para Visitas Tecnicas | EVENTO DE 1DIA | $30.602,00 0,00

i

Apoyo Estudiante para Visitas Tecnicas | EVENTO DE 2 DIAS | $74.699,00 &0,00

Total Comunicacidn y Transporte:  $0,00

El apoyo a un estudiantes para visita técnica se hace de acuerdo a lo siguiente y el nUmero maximo de estudiantes
es de 40:

» Visita técnica de 1 dia: Se apoya con el 25% del valor del transporte + 7% por tramites de legalizacion del apoyo
en Financiera

* Visita técnica de 2 dia: Se apoya con el 25% del valor del transporte + 7% por tramites de legalizacion del apoyo
en Financiera + 10% adicional

* Las necesidades de visitas técnicas descritas en el presupuesto de la vigencia es un insumo para la Division de
Servicios, pero el funcionario debe tramitar la solicitud una vez requiera la visita técnica cumpliendo con los
procedimientos establecidos por dicha Divisidén para este trdmite y con la disponibilidad de recursos.



Mantenimiento

Se deben especificar las necesidades de mantenimiento de los equipos de laboratorio

Estas necesidades de mantenimiento, son un insumo para la Seccidn de Mantenimiento, sin embargo el funcionario debe hacer la solicitud a dicha seccién una vez se
requiera el servicio. Solicitud que sera atendida de acuerdo con la disponibilidad de recursos.

Solicitudes de Mantenimientos

+Adicionar Solicitud de Mantenimiento

- 0 0| ¢00| 1

Corresponde a las necesidades de mantenimiento de los equipos de laboratorio, esta solicitudes son un insumo para la
Seccion de Mantenimiento, el funcionario debe hacer la solicitud a dicha seccion una vez se requiera el servicio. Solicitud
gue sera atendida de acuerdo con la disponibilidad de recursos.



Transferencias

Informacion de la Transferencia a Solicitar

Convenio/Objeto ™

Entidad*

| Aceptar | | Cancelar

Solicitudes de Transferencias

+Adicionar Solicitud de Transferencia
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transferencias




5. Metodologia

Definir Responsables para diligenciar la informacion

Usuario Clave

www.utp.edu.co Link: Sistema de informacion UTP

Sistema Financiero Solicitudes de presupuesto

Gastos de Personal Gastos Generales Transferencias




Socializacion

Una vez revisada la informacion remitida por las
Facultades, Dependencias y Proyectos de Inversion
se programaran las fechas de socializacion



Solucion de Dudas e Inquietudes

La Vicerrectoria Administrativa manifiesta su disposicion de asesorar y aclarar cualquier inquietud,
para lo cual puede contactarse con:

Ing. Angela Maria Narvaez H. arvaez7@utp.edu.co, Ext 479
Dependencias Administrativas
Ing. Tatiana Rincdn Laverde tatyana@utp.edu.co Ext 252
Ing. Diana Patricia Duque V. dpduque@utp.edu.co, Ext 174
Facultades
Ing. Angela Maria Narvaez H. arvaez7@utp.edu.co, Ext 479
Plan de Desarrollo Institucional Ing. Angela Maria Narvaez H. arvaez7@utp.edu.co, Ext 479
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Solucion de Dudas e Inquietudes

La Vicerrectoria Administrativa agradece la participacion de
las dependencias Académicas y Administrativas en este
Importante proceso que contribuye al fortalecimiento de la
planeacion institucional y es la base para una eficiente
distribucion de los recursos disponibles.

La atencion a las fechas programadas en el cronograma
hara de este ejercicio institucional un valioso instrumento
de planificacion y racionalizacion de los recursos.
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Universidad Tecnologica de Pereira
Marcando la historia de la region

1961 - 2011



