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PASO A PASO
DE LAS VISITAS ACADEMICAS

Objetivo de la Presentacion:

Dar claridad sobre los tramites internos requeridos para la
realizacion de visitas academicas.




Reglamentacion vigente

Actualizacion del Protocolo
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Se da claridad de quien es la instancia
competente que aprueba las visitas
académicas, culturales, deportivas o de
representacion institucional.

Se da claridad, de quien es la Instancia
encargada de apoyar el estudio y de emitir
recomendaciones para prever la integridad y
seguridad de la comunidad universitaria.

Gestian del Talento Humano
y Salud en el Trabajo)

Se establece que el Plan de la Visita se
presente en un término no inferior a 15 dias
habiles.
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Pasos para la realizacion de una visita
académica.

15 Dias Habiles
PLAN DE VISITA

e
st et
o e

Docente



Decano

Pasos para la realizacion de una visita

académica.

Analisis de informe

PP” Requiere

apoyo

econdmico

por parte de
la UTP?

Consejo de
Facultad

Se
aprueba
la salida?

Si No

Tenga presente el
protocolo visitas No se realiza
académicas, la salida
culturales o deportivas

- —

FIN

Tenga en cuenta las
recomendaciones de

SST
= "




Pasos para la realizacion de una Visita
Académica.

M S_L‘i; 10 Dias Habiles

Enviar memorando a

BT Listado oficial .
: de la asignatura |

Gestion de
Servicios
Institucionales

Nombre de la asignaturay a que
— programa académico.

S El numero del acta en la que el

(D 8 A (P el A n (L (1

El valor del apoyo econémico y / = e Resolucién orden
el Rubroy el CDP de donde se o de pago

La manera como se legalizara
dicho apoyo

Firma del
Vicerrector
Administrativo




Pasos para la realizacion de una Visita

Académica.
m 10 Dias Habiles P a Listado oficial
’ Enviar memorando a : : de la asignatura

Gestion de
Servicios
Institucionales

Salud Integral de
la VRSYBU

Pdliza de Accidentes

PREVISORA

SEGUROS

Gestion del

Talento Humano A\L




Pasos para la realizacion de una visita
académica.
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Pasos para la realizacion de una visita

académica.
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Recomendaciones para la realizacion de

una visita académica.

PARA ASISTIR A UNA SALIDA
Antes de la salida

Los formatos diligenciados
Nota: para el caso de los deben permanecer en Ia

menores dejedadyaiche Direccion de la Facultad o quien :
constancia depe ser firmada haga sus veces, integrantes del grupo que
por sus padre} o acudientes participaran, con su respectivo

numero de cédula y un teléfono
Los estudiantes deben donde se pueda

Elaborar un listado de los

hasta que termine dicha salida.

entregar la constancia — avisar en caso de emergencia.
de responsabilidad

individual

Docente

Verificar que tenga en

regla toda su
El servicio de transporte, debera documentacidon

ser contratado a través de una
empresa de transporte u )

d o T Nota: El profesor debera
opera _Or Wil A e _era indicar de manera oportuna las
cumplir con todos los requisitos Suministrar la orientacién e induccién vacunas que se requieren para

de Ley para ofrecer el servicio. Slos estudiantesaueparticiparanice™ BREICUEE-BUESE-{LEREE
: ais.
la salida para un desarrollo normal de P
la misma.




Recomendaciones para la realizacion de
una visita académica.

Durante la salida:

7

Llegar puntualmente a la hora y el sitio fijado para
la salida programada

Llevar un medio de comunicacién y un directorio con los niumeros
telefénicos de los estudiantes que participan de la salida, de la
Direccion de la Facultad, de la Vicerrectoria de Responsabilidad Social
y Bienestar Universitaria y las lineas locales y nacionales de la pdliza
de accidentes estudiantiles y de la ARL.

Acatar todas las normas de seguridad durante la salida
académica y en cada sitio de ésta.




Recomendaciones para la realizacion de
una visita académica.

Durante la salida:

Evite el transito nocturno por la carretera.

Lleve equipaje ligero y adecuado para el terreno o sitio
a visitar

Si utiliza medicinas, lleve el doble de la dosis para el tiempo
programado de la salida.




Recomendaciones para la realizacion de
una visita académica.

Durante la salida:

7

Porte siempre el carné de la Universidad que lo identifique como
miembro de la comunidad universitaria y el carné o certificacion del
Sistema General de Seguridad Social en Salud en cualquiera de sus
regimenes.

Al llegar a una poblacidn o sitio de trabajo, presente ante las
autoridades del lugar el carné que lo identifigue como
miembro de la universidad.

No es permitida la asistencia a la visita académica, de personas ajenas
al grupo de estudiantes de la asignatura.




Recomendaciones para la realizacion de
una visita académica.

Durante la salida:

No se permite el porte, consumo y/o comercializacién de alcohol o
de sustancias psicoactivas, asi como el porte de todo tipo de armas
durante la salida académica.

Evite cambiar de ruta. Si es necesario hacerlo, informe esta situacion a la
Direccidon de la Facultad o quien haga sus veces.

Evite dividir al grupo, procurando siempre la colaboracién y coordinacion
de sus integrantes, ante alguna situacidn de riesgo que se pueda
presentar.

Seguir todas las recomendaciones establecidas por Gestion del
Talento Humano (Sistema de Seguridad y Salud en el Trabajo) para
realizar la salida.




Recomendaciones para la realizacion de
una visita académica.

’ En caso de una emergencia:

Ca e it o e e ot o e e

PREVISORA En ca.s,o de algun sm|e~s,tro comunicarse de inmediato con la I|r.1ea de
SEGUROS atencién de la Compaiia de Seguros (Para el caso de los estudiantes)

ﬁ o con la linea de atencidn de la ARL respectiva (Para el caso de un
A\ R\ I| docente o funcionario de la Universidad - si el evento es considerado
A

de origen laboral).

Manténgase en comunicacion frecuente con la Direccion de la
Facultad o quien haga sus veces, informando las novedades
presentadas hasta que se supere la emergencia.

Dé aviso a los padres o familiares cercanos de los integrantes del grupo
de la salida académica.




Recomendaciones para la realizacion de
una visita académica.

' En caso de una emergencia:

Toda declaracién o informes de prensa por eventos o emergencias ocurridos en la

salida seran suministrados solamente por el Rector de la Universidad o a quien él
designe. Solicite a los periodistas dirigirse a la Rectoria para que alli sean
informados.

Al finalizar la salida

Prohibir que los estudiantes se retiren anticipadamente o prolonguen la estadia
una vez haya finalizado la salida.




Grupo de estudiantes

Resolucion de pago
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Legalizar dentro de los

5 dias habiles siguientes

a la finalizacién del evento,
de lo contrario el valor del
apoyo se descontara

por ndmina.

t

econdmicos
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