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JUSTIFICACION


Formar y capacitar al estudiante para desenvolverse en el manejo de computadores y sus aplicaciones comerciales como procesadores de palabras, hojas de cálculo y diseño de presentaciones.

OBJETIVO GENERAL

Conocer el hardware y estar capacitado para utilizar software básico comercial.

OBJETIVOS ESPECIFICOS

· Familiarizar al estudiante con la terminología básica de informática y conocer sus implicaciones en el mundo de hoy.

· Entender los conceptos básicos e involucrarse en el mundo de la tecnología informática.

· Conocer el uso de distintas herramientas básicas de oficina de navegación y otras complementarias.

CONTENIDO

1. Conceptos básicos de Computación

2. Hoja de Cálculo

3. Navegador Web

4. Manejo del Sistema Operativo

5. Procesador de Palabras

6. Software de Presentaciones

METODOLOGIA

El trabajo en clase se centrará en presentar los temas en forma magistral, realizar prácticas en la sala de computadores, desarrollando ejercicios preparados por el docente.

También se harán talleres tendientes a desarrollar en el estudiante la capacidad analizar e interpretar los textos datos que se utilizan con las diferentes herramientas informáticas.

COMPETENCIAS TRANSVERSALES / GENERICAS

· Aprendizaje autónomo

· Capacidad de análisis y síntesis

· Capacidad de aplicar los conocimientos teóricos a la practica

· Solución de Problemas

· Trabajo individual

· Trabajo en grupo

· Comunicación escrita

· Comunicación oral

COMPETENCIAS ESPECÍFICAS

· Cognitivas (Saber):

· Idioma

· Herramientas ofimáticas

· Procedimentales / Instrumentales (Saber hacer):

· Redacción en interpretación de documentación 

· Comprensión de lectura

· Elaboración e interpretación de información y datos presentados en un informe.

· Actitudinales (Ser):

· Calidad

· Ética

TECNICAS DOCENTES

Las técnicas docentes a utilizar son:

· Clases teóricas

· Talleres individuales en clase

DESARROLLO Y JUSTIFICACIÓN:

Clases de teoría:

· Se hará una reseña inicial del contenido de cada tema y se indicará su relación con los otros temas.

· Al comenzar la explicación de una sección de un tema, se indicarán las relaciones que posee con otras secciones del mismo tema o de temas diferentes.

· Se hará un práctica inmediatamente que se termina la explicación teórica, y se resolverán dudas sobre la práctica.

Talleres individuales en clase

· El profesor propondrá un ejercicio para desarrollar en la clase correspondiente.

· El taller será individualmente

· Los estudiantes podrán acceder al texto guía, a sus apuntes de clase y al material que requieran para desarrollar el taller

· El profesor asesorara a los grupos en la ejecución de los talleres

Talleres grupales fuera de clase

· El profesor elegirá los ejercicios para los talleres fuera de clase.

· El taller será en forma individual o de a dos estudiantes.

· Los estudiantes podrán utilizar recursos de software que estén disponibles para la solución de los talleres.

· Antes de la entrega, los estudiantes tendrán un espacio dentro de una clase para resolver dudas sobre la ejecución de los talleres.

MECANISMOS DE CONTROL Y SEGUIMIENTO

El profesor podrá comprobar el grado de seguimiento de la asignatura mediante:

· La asistencia a las clases.

· El resultado de los talleres individuales en clase

· Las preguntas en los espacios para aclarar los talleres grupales fuera de clase.

· Las correcciones de los talleres fuera de clase

· Los parciales

ORGANIZACIÓN SEMANAL

	NRO
	SEMANA
	TEMAS
	CLASES TEÓRICAS (HORAS)
	EXAMEN (HORAS)

	1
	22 al 26 de enero
	Presentación del programa. Generalidades de un sistema de cómputo. Periféricos. Software.
	5
	

	2
	29 de enero al 2 de febrero
	Conceptos básicos. Celdas. Bloques. Filas. Columnas. Tipos de datos.
	5
	

	3
	5 al 9 de febrero
	Opciones de menú. Edición de hoja. Barra de herramientas. Elaboración de gráficos.
	5
	

	4
	12 al 16 de febrero
	Bases de datos: conceptos básicos, organización de la información.
	5
	

	5
	19 al 23 de febrero
	TALLER DE HOJA DE CÁLCULO
	5
	

	6
	26 de febrero al 2 de marzo
	Conceptos de red, Correo electrónico, manejo de cuentas.
	5
	

	7
	5 al 9 de marzo
	Transferencia de archivos. Acceso a servidores de búsqueda, Comunicación en línea.
	5
	

	8
	12 al 16 de marzo
	Manejo de archivos, carpetas, usuarios, búsquedas.
	2
	3

	9
	19 al 23 de marzo
	PRIMER PARCIAL
	5
	

	10
	26 al 30 de marzo
	Conceptos básicos: menús, manejo de documentos, edición de texto.
	5
	

	11
	2 al 6 de abril
	Formato de textos. Manejo de tablas, Insertar figuras.
	5
	

	12
	9 al 13 de abril
	Fusión de archivos.  TALLER PROCESADOR DE TEXTOS
	2
	3

	13
	16 al 20 de abril
	Manejo de menú. Diseño de una presentación. 
	5
	

	14
	23 al 27 de abril
	Animación. 
	5
	

	15
	30 de abril al 4 de mayo
	TALLER DE PRESENTACIONES
	5
	

	16
	7 al 11 de mayo
	SEGUNDO PARCIAL
	5
	


EVALUACION

	Primer parcial
	15%

	Segundo Parcial
	20%

	Talleres
	45%

	Examen Final
	20%

	
	100%
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